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1. INTRODUCAO

O BiblioCeeteps, inicialmente concebido para automatizar todas as rotinas da biblioteca de uma
faculdade de tecnologia do Centro Paula Souza, agora possui funcionalidades para que todas as

unidades (Fatec ou Etec) possam compartilhar seus acervos por meio de um ambiente totalmente
informatizado na Web.

Acreditamos que sempre havera uma ideia nova que possamos implementar e incluir no BiblioCeeteps,
a fim de otimizar nossas rotinas de trabalho. Portanto, fique a vontade para nos enviar criticas e/ou
sugestoes. Para isso o seguinte e-mail podera ser utilizado: biblioteca@fatectq.edu.br. Atualmente
ndo sera mais possivel solicitar suporte via e-mail. Para a abertura de chamados técnicos consulte o
item 6 — Help Desk

2. ACESSANDO O BIBLIOCEETEPS

Para acessar o BiblioCeeteps utilize o seguinte enderegco em seu navegador:
www.biblioceeteps.com.br.

Para melhor utilizar o BiblioCeeteps utilize o navegador Mozilla Firefox ou Google Chrome, para
compatibilidade total dos recursos visuais e impressao.

O sistema permite trés tipos de acessos:

* Acesso Publico: qualquer pessoa pode acessar o Biblioceeteps e consultar o acervo;

* Acesso de Usuario: por meio de um login no sistema o usuario pode consultar o acervo, alterar
sua senha e verificar seu histérico de empréstimos;

* Acesso de Funcionario: por meio de um login especial o funcionario tem acesso a todas as
funcionalidades do sistema: consulta, empréstimo, devolugao, relatérios, inclusao/alteracao de
documentos e tombos, cadastro de usuarios, editoras, autores etc.

3. ACESSO PUBLICO

Qualquer pessoa com o link do sistema, mesmo sem fazer login, é capaz de acessar o BiblioCeeteps
e realizar consultas no acervo.

3.1. Tela Inicial

Ao acessar o BiblioCeeteps uma tela inicial sera apresentada mostrando a caixa de consulta (a), os
livros em destaque (b) e a opgao fazer login (c).
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GOYERNO DO ESTADO

CevroPaviaSouza =640

C Fazer login

a. Caixa de consulta: permite consultar o acervo de documentos (apostilas, livros, multimeios,
periddicos e trabalhos de conclusao). A consulta pode ser feita pelo titulo, autor, tipo de documento,

palavra chave ou até mesmo pela cor da capa do livro. Basta digitar o que deseja pesquisar e
pressionar Enter.

b. Livros em destaque: Os livros mais emprestados da sua unidade sdo mostrados. Ao passar o
mouse sobre um deles, a capa é ampliada mostrando o total de empréstimos e um botdo para
visualizar mais detalhes do livro;

c. Fazer Login: Botao para login no sistema para que outras opg¢odes fiquem disponiveis ao usuario.

3.2. Consulta ao Acervo

Ao digitar uma palavra chave (por exemplo: maravilhoso) na Caixa de consulta da tela inicial, e
pressionar Enter, o sistema apresenta uma lista com os documentos encontrados no acervo. O
resultado é dividido em paginas com dez documentos cada. Veja na figura abaixo o resultado da
consulta quando utilizamos a palavra-chave maravilhoso.



4

! : spp
CentroPavaSouza {04 oopmepssimee
E necessdrio fazer login para acessar outras opcoes a b azer login
‘ maravilhoso “ Filtrar + Ordenar ¥

'[/" BiblioCeeteps

Consulta ao acervo

73 registros encontra)

[ Livro 004 B24p Exemplares da Fatec Taquaritinga: @ @ Detalhes

BEAIRD, Jason. Principios do web design maravilhoSo. Rio de Janeiro: Alta books, 2008.

ESIGN : s
MARAVILHOSO  Palavras-chave: web design e principios.

Descrig¢ao: C e produzir web sites que funcionam perfeitamente, mas com um visual ndo muito atraente? Entéo Principios do Web Design ~ »
1 4 Maravilhoso que vocé precisa. Um guia simples, de facil assimilaggo, ilustrado com exemplos ricamente coloridos, este livro o conduz
. através de to sso de criacdo de belos designs, do inicio ao finm, Bons principios de design ndo séo um desafio mental, e o uso das
informacdes ¢ este livro ira ajuda-lo a criar web sites extrao, Compreenda o processo de design, da descoberta a execucéo. Saibao v
[ Livro 952 ' Ne63h NN Exemplares da Fatec Taquaritinga: @) Detalhes

Imprensa Oficial. Historia do japao em imagens. S&o Paulo: Imprensa Oficial, 2008.
Palavras-chave: historia japéo e japédo.

Descri¢ao: No ano do centenario da imigrag&o japonesa no Brasil, a Unicamp se orgulha de editar esta obra magnificamente ilustrada que, A
abarcando da pré-histdria aos tempos modernos, constitui uma maravilhosa introducéo a histéria e a cultura do Jap&o. Ao longo destas paginas, a arte
de Shigeo Nishimura nos leva a uma viagem de milénios desde os primeiros colonizadores até o Japdo contemporaneo, passando pela ascenséo e
queda de suas principais dinastias, a constante reorganizacéo de suas forcas internas, a consolidacéo do Estado durante a Era Meiji, na segunda v

[ Livro 001.64 Masw ll W Exemplares da Fatec Taquaritinga: @ Detalhes

Vamos entender cada parte dessa tela:

a. Botado para filtrar os resultados da consulta. Ao clicar nesse botdo o sistema apresenta as
opgdes de filtro para serem aplicadas aos documentos localizados (tipo, com capa, com PDF
anexado);

b. Bot&o para ordenar os resultados da busca. Ao passar o mouse sobre esse botdo o sistema
apresenta as opg¢des de ordenacdo que podem ser aplicadas aos documentos localizados
(relevancia, data de publicagao e quantidade no acervo);

c. Quantidade de documentos encontrados no acervo relacionados a palavra-chave consultada;

d. Tipo do documento (Livro, Apostila, Peridédico, Multimeio ou Trabalho de Conclusao);

e. Dois codigos que identificam o assunto e o autor do documento (por exemplo: 758.7 G98L).
Esses dois codigos juntos funcionam como um enderego do livro na estante;

f. Cordacapadodocumento. Se a capa do documento possuir muitas cores, outras cores poderao
ser mostradas;

g. Cores que identificam a quantidade de exemplares disponiveis (verde), para consulta
(Amarelo) e indisponiveis (vermelho) do documento na unidade;

h. Bot&o para visualizar todos os detalhes do documento;



i. Citagao de referéncia ABNT;
j- Palavras-chave associadas a esse documento;

k. Sinopse, resumo, breve descricdo do documento.

3.2.1. Filtrando o resultado da consulta

Na tela de resultado de uma busca, ao clicar no botao Filtrar o sistema abre as opgdes de filtro para
aplicar na pesquisa.

1" Biblioteca Cevro PavtaSovza  \-SAOPAULG

Consulta ao acervo

C Fazer login

“ Filtrar 5 Ordenar ¥

logistica

Somente com foto da capa Somente com PDF anexado

Tipo Néo definido ¥
m Cancelar

108 reﬂ07tfﬂda

[ Livro 6587 cos. M Exemplares da Fatec Taquaritinga @ @ Detalhes

GURGEL, Floriano do Amaral. Logistica industrial. Sdo Paulo: Atlas, 2000.

Descrigédo: A administracdo da logistica industrial € uma atividade multidisciplinar, abrangente e voltada ao aprimoramento dos servicos
prestados aos clientes, melhoria da produtividade e eficiéncia das operagdes. Compreende o aprimoramento do abastecimento da
empresa, da operagdo conjunta com manufatura, do inter-relacionamento com o marketing, do atendimento, do mercado, e do
entrosamento perfeito com as caracteristicas da logistica do varejo. A correta administracéo da logistica industrial, com a sincronizagdo
de todas as atividades para a plena utilizacdo dos recursos investidos, resultara em uma substancial redugdo das perdas da empresa e a

R da vimmbamann Aamanabibiian . A mnnthidan dacta liea a%a anmimadan am fammen hAniaan acmanicadan nanta

Logistic:
Industrial

a. Filtro de tipo de documento. Os possiveis tipos de documentos sao:
* Nao definido;
* Apostila;
e Livro;
e Multimeio;
* Periddico;
+ Trabalho de Conclusao.

b. Opcao para filtrar apenas documentos que possuem foto da capa;

c. Opcéo para filtrar somente documentos com PDF anexado;

d. Botao para aplicar os filtros selecionados a pesquisa atual;

e. Botao para cancelar os filtros aplicados e restaurar a pesquisa para seu resultado original.

Abaixo segue um exemplo de uma busca de documentos com a palavra-chave logistica, filtrando
apenas Trabalhos de Conclusdo somente com foto de capa e somente PDF em anexo.
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C Fazer login

logistica “ Filtrar + Ordenar ¥

Tipo Trabalho de Concluséo v +/ Somente com foto da capa v/ Somente com PDF anexado
Cancelar

44 registros encontrados.
| Trabalho d... 33816  Te4l M Exemplares da Fatec Taquaritinga: @ Detalhes

TORRE, Guilherme Vitorio. Logistica verde aplicada a logistica reversa: Uma estratégia sécio-ambiental de
sucesso. 76 p. Monografia (Tecndlogo em Agronegdcio ) - Faculdade de Tecnologia de Taquaritinga, Taquaritinga.
2009.

Descrigao: O presente trabalho discorre sobre a logistica verde ou ecoldgica, que surgiu a partir das preocupacdes que as empresas
tinham com as questdes ambientais € com ciclo de vida dos produtos. A logistica verde trabalha em conjunto com a logistica reversa,
com o objetivo de minimizar o impacto ambiental, desde os residuos da producéo até o pés-consumo, tendo também como objetivo
principal atender aos principios de sustentabilidade ambiental. Para alcancar suas metas as empresas organizam canais para recolher
esses materiais, para concertos ou apos seu ciclo de vida para terem a melhor destinagéo, ou seja, reparo, reutilizagéo ou reciclagem. Na atualidade a
logistica verde é considerada como um universo que abrange todo o ciclo de vida do produto, apresentando a logistica direta e reversa em um
conjunto coordenado. Logistica verde é um diferencial competitivo entre as empresas, servindo como ferramenta estratégica além de proporcionar um
bem sécio-ambiental. O trabalho tem como objetivo conhecer todos os processos e caracteristicas da logistica verde, com énfase na preservacéo do
meio ambiente, focando empresas que praticam esse tipo de logistica, identificando estratégia sdcio-ambiental para a empresa. Conclui-se que a
logistica verde se bem planejada e bem executada da a empresa um grande ganho, seja econdmico ou sécio-ambiental. Este trabalho de concluséo de
curso tem como objetivo mostrar ao leitor a importancia da logistica verde em conjunto da logistica reversa na sustentabilidade da empresa, se
tornando um diferencial competitivo e preservando o meio ambiente.

Palavras-chave: meio ambiente, logistica reversa, logistica verde e sustentabilidade empresarial.

| Trabalhod... @m 6585  ss81 M Exemplares da Fatec Taquaritinga: () Detalhes

SILVA, Adriana Carla da. Logistica reversa: um estudo de caso na empresa de correios e telégrafos. 58 p.
Monografia (Tecndlogo) - Faculdade de Tecnologia de Taquaritinga, Taquaritinga. 2009.

Descrigado: Este trabalho visa mostrar um aspecto da logistica que apenas agora comeca a ser observado mais atentamente pelas

empresas. Enquanto a logistica tradicional trata do fluxo de saida dos produtos, a logistica reversa se preocupa com o retorno de

produtos, materiais e pecas ao processo de producéo da empresa. Sendo assim, com o aumento da procura das empresas em

melhorar a satisfagdo dos clientes, como conseqiiéncia ha uma melhora na logistica empresarial. Pois, com o cliente satisfeito as

empresas investem mais nessa melhoria. Também sera estudado o conceito de logistica reversa utilizado pelos correios (ECT),
retratando a importéncia desta atividade para a fidelizac&o de clientes. E, como, preocupacéo para com os clientes, a ECT, também esta inovando e
ganhando a fidelidade de seus clientes, e com isso firmando cada vez mais o seu desempenho com relacéo a logistica de distribuicdo. Desta forma, o
trabalho foi desenvolvido e aprimorado, segundo os dados coletados a partir da analise operacional da ECT.

Palavras-chave: logistica reversa, correios e distribuicéo.

3.2.2. Ordenando o resultado da pesquisa.

Na tela de resultado da pesquisa, ao passar o mouse em cima do botao Ordenar, o sistema apresenta
as seguintes opgdes de ordenacgéo do resultado:



* Relevancia: ordena o resultado de B e——
forma crescente do mais relevante

v Relevancia
para o de menor relevancia. FPS.—
Mais antigos
« Mais recentes: ordena o resultado Exemplares da Fatec Taq Mais exemplares hes
de forma decrescente segundo a Menos exemplares

data de publicacdo das obras; a cursos de engenharia e informauca. 5. ea. >ao raulo:

. ; . sas em Engenharia e Informatica, o que diferencia da maioria dos
* Mais antigos: ordena o resultado de jicos Aqui, 0s métodos estatisticos sio apresentados com muitas

forma crescente segundo a data de lemas tipicos de Engenharia e Informatica, tornando o aprendizado mais
. - . enheiro ou do profissional em informatica, apresenta alguns conceitos
pu bI|CaQaO das ObraS, agirns da Fsfafictica- anilise exnlarataria de dadns madelns

* Mais exemplares: ordena o resultado de forma decrescente segundo a quantidade
exemplares cadastrados;
* Menos exemplares: ordena o resultado de forma crescente segundo a quantidade de

exemplares cadastrados.

Abaixo exemplo de busca de documentos com a palavra-chave logistica, filtrando apenas
documentos do tipo Livro, e ordenando o resultado com a op¢ao Mais exemplares.
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logistica “ Filtrar + Ordenar ¥

Relevancia
Mais recentes
Tipo Livro v Somente com foto da capa Somente com PDF anexado Mais antigos

v Mais exemplares

m Cancelar Menos exemplares

49 registros encontrados

[ Livro 519.7 | C66p 1] | Exemplares da Fatec Taquaritinga: @B () @ Detalhes
COLIN, Emerson C. Pesquisa operacional: 170 aplicaces em estratégia, financas, logistica, produgéo,
b ! marketing e vendas. Rio de Janeiro: LTC - Livros Técnicos e Cientificos, 2007.

~— Descricdo: O livro cita mais de uma centena de exemplos de projetos com resultados substanciais, alguns dos quais passando da casa
| dos US$ 200 milhdes ao ano. Grandes empresas como AT&T, Delta Air Lines, Eletrobras, Esso (Exxon), Federal Express, GE Capital,

| GlaxoSmithKline, HP, IBM, Kellogg, Merrill Lynch, NBC, Petrobras, Procter & Gamble, Sadia e Texaco e governos como o da Arabia
~~  Saudita, Brasil, Chile, EUA, Finlandia, Italia, Kuwait e Libia s&o alguns dos grandes beneficiarios das técnicas descritas.

Palavra-chave: pesquisa operacional.

[DLivro 338.16 = Asor M Exemplares da Fatec Taquaritinga: @) (1) @ Detalhes

ARAUJO, Massilon J. Fundamentos de agronegécios. 2. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2005.

. Descrigao: Este livro expde conceitos basicos e principios gerais fundamentais ao entendimento do significado de agronegdécios.
ey Enfoca temas atuais e de interesse para o setor, como logistica, marketing e formas de organizacéo da producdo. Também descreve
os principais segmentos anteriores a producéo agropecuaria no Brasil, tanto no mercado interno como na balanca comercial brasileira,
ici Dar i de organizacdo da producéo e de agregacédo de valores aos produtos agropecuéarios. Como primeira
publicacédo a tratar especificamente da disciplina Fundamentos de Agronegécios, torna-se obra indispensavel ao entendimento do
significado de agronegdcios e & concretizacédo de anélises mais aprofundadas tanto para alunos de graduacéo e professores de outras

disciplinas relacionadas as ciéncias agrarias como para empreendedores.

Palavra-chave: agribusiness.

@ Livio 6587  cetm M Exemplares da Fatec Taquaritinga: Q) () @  Detalnes

GRAVES, Robert J. Métodos quantitativos aplicados a intralogistica. Sdo Paulo: IMAM, 2008.

QUANTITATIVOS
[LMUTIE)  Descrigdo: O contetdo deste livro, em particular atividades relacionadas com o planejamento e projeto da movimentacéo de materiais,

&, por um lado, uma questao de senso comum baseado em um conjunto de principios e pelo relativamente facil uso das ferramentas,

mas nor outro lado ainda se haseia em instrumentos aue sdo simnles e aue seu uso em oratica reauer nAo somente exneriéncia mas

de

oS



3.2.3. Detalhes do documento.

Na tela de pesquisa de documento ao clicar na miniatura da capa ou no botdo Detalhes do documento
desejado o sistema abre a pagina com os detalhes da obra.

T Bc'bl|!°tecwa Cevtro PaviaSouza \-EXSPAULS

Detalhes do documento u a

& Logistica industrial (6587, GesL)

C Fazer login

Descriga@o: A administracéo da logistica industrial & uma atividade multidisciplinar, abrangente e voltada ao
aprimoramento dos servigos prestados aos clientes, melhoria da produtividade e eficiéncia das operagdes.

’ ®
§ " Y Compreende o aprimoramento do abastecimento da empresa, da operagédo conjunta com manufatura, do inter-
O IS i( fi »“;t relacionamento com o marketing, do atendimento, do mercado, e do entrosamento perfeito com as caracteristicas da
logistica do varejo. A correta administragéo da logistica industrial, com a sincronizagéo de todas as atividades para a

k) h
lndu Strl Zil plena utilizag&o dos recursos investidos, resultara em uma substancial redug&o das perdas da empresa e a geragéo

petitivas importantes. Os capitulos deste livro sdo agrupados em temas basicos organizados nesta

mentos, abastecimento da empresa, logistica da manufatura, comercializag&o, embalagem,
vimentag&o, produtividade logistica, transporte, a seguranca na logistica e projetos de logistica.

nltora. Atlas Paginas: 484 ISBN: 85-2242-574-4
d

Exemplares: Fatec Taquaritinga @ @ @

o 2196 Disponivel o 2743 Disponivel 8 2850 Emprestado (31/08/201 n

de
seq|
arm

Ano: 2000 Autor: Floriano do Amaral
Idioma: Portugués Area: Engenharia

a. Botdo voltar — Volta para a pagina anterior;

b. Titulo do Documento;

c. Caddigos do documento — Classificacdo Decimal de Dewey e Tabela PHA,;
d. Descrigdo do conteudo do documento;

e. Dados de publicagdo do documento;

f. Exemplares na Unidade - Quantidade de exemplares disponiveis para empréstimo (verde),
disponiveis para consulta (amarelo) e exemplares indisponiveis (vermelho), na Unidade;

g. Tombos — Numeros dos tombos disponiveis e emprestados do documento na Unidade.

10



Abaixo segue exemplo da tela de Detalhes do documento apresentando um documento do tipo
Trabalho de Conclusdo, com a opc¢éo de Baixar a verséo digital (PDF) do documento.

=\ GOYERNO DO ESTADO

Centro PavtaSovza  \“SAoPAUL

‘[/" Biblioteca

Const ao acenvo

Detalhes do documento -

"I Logistica verde aplicada a logistica reversa (33816, T64)
Uma estratégia sécio-ambiental de sucesso

CENTRO PAULA SOUZA
FACULDADE DE TECNOLOGIA DE TAQUARITINGA

CURSO SUPERIOR DE TECNOLOGIA DE AGRONEGOCIO == Baixar a versio dlgltal deste documento.

Descrigdo: O presente trabalho discorre sobre a logistica verde ou ecolégica, que surgiu a partir das preocupacdes que as empresas
.k%’i’li".\ili?#’.!fr'rﬁ'a‘f?&‘w‘.‘l‘\’?:.'é‘\?“ tinham com as questdes ambientais e com ciclo de vida dos produtos. A logistica verde trabalha em conjunto com a logistica reversa, com
i o objetivo de minimizar o impacto ambiental, desde os residuos da producéo até o pés-consumo, tendo também como objetivo principal
atender aos principios de sustentabilidade ambiental. Para alcancar suas metas as empresas organizam canais para recolher esses
materiais, para concertos ou ap6s seu ciclo de vida para terem a melhor destinacéo, ou seja, reparo, reutilizacdo ou reciclagem. Na
atualidade a logistica verde é considerada como um universo que abrange todo o ciclo de vida do produto, apresentando a logistica direta
e reversa em um conjunto coordenado. Logistica verde é um diferencial competitivo entre as empresas, servindo como ferramenta
estratégica além de proporcionar um bem sécio-ambiental. O trabalho tem como objetivo conhecer todos os processos e caracteristicas
ORIENTADOR: PROF. FERNANDO DANDARO da logistica verde, com énfase na preservacéo do meio ambiente, focando empresas que praticam esse tipo de logistica, identificando
estratégia sécio-ambiental para a empresa. Conclui-se que a logistica verde se bem planejada e bem executada dé a empresa um grande
ganho, seja econémico ou sécio-ambiental. Este trabalho de conclusdo de curso tem como objetivo mostrar ao leitor a importancia da
logistica verde em conjunto da logistica reversa na sustentabilidade da empresa, se tornando um diferencial competitivo e preservando o
meio ambiente.

AUTOR: GUILHERME VITORIO TORRE

TAQUARITINGA
0

Ano: 2009 Autor: Guilherme Vitorio Torre Paginas: 76 Idioma: Portugués Area: Economia

Exemplares: Fatec Taquaringa @ @ ©
« 11002 Disponivel

4. ACESSO DO USUARIO

Para usuarios que possuem login no BiblioCeeteps é possivel realizar consultas no acervo conforme
descrigdo do Acesso Publico e verificar o seu historico de empréstimos.

4.1. Tela Inicial
Ao acessar o sistema a tela inicial sera apresentada mostrando os livros em destaque e as opgodes de
pesquisa e de login.

11



‘[/" Biblioteca

GOYERNO DO ESTADO

Consulta ao acervo CE\TRO P‘“’VL'\ SOLL\ ;\\\SSAO PAULO

C Fazer login

0 que vocé procura?

Emprestado 96 vezes
ronegoécio

°Brasiljs
ANV
7L

'
Ver detalhes

a. Caixa de consulta: permite a pesquisa ao acervo de documentos por partes do titulo, autor ou

C.

palavra-chave, ao digitar uma palavra-chave e pressionar enter o sistema abre a tela com os
resultados da busca;

Livros em destaque: Os livros mais emprestados da sua unicdade sdo mostrados. Ao passar o
mouse sobre um deles, a capa é ampliada mostrando o total de empréstimos e um botao para
visualizar mais detalhes do livro;

Fazer Login: Botdo para login no sistema para que outras opgdes fiquem disponiveis ao usuario.

12



4.1.1. Login
Na tela inicial ao clicar no botao Fazer login o sistema abre a pagina com o formulario de acesso.

]I Biblioteca

GOYERNO DO ESTADO

CevtroPaviaSovza N\ -SASPALLS

Login - Entrar Esqueci minha senha

Informe seus dados de acesso N&o consegue acessar o sistema?

Login ou E-mail i <
Se vocé esqueceu sua senha, utilize a opgdo acima

para reenviar sua senha por e-mail. Em seguida,
procure em sua caixa de entrada a mensagem com

Senha o assunto "Lembrete de senha da Biblioteca".
N&o esqueca de verificar também no lixo eletrénico
para certificar-se que a mensagem néo foi
confundida com spam.

@ Lembrar-me na proxima vez?  Néo v

alunos sdo cadastrados automaticamente ao entrarem na
faculdade e que o login € igual ao nimero de registro (RA)

Néo sabe qual é seu login? Procure um funcionario da biblioteca
para verificar se vocé ja possui um cadastro. Lembrando que
informado durante sua primeira matricula.

Seu e-mail néo esté cadastrado corretamente? Procure um
funcionério da biblioteca e solicite a alterag&o do seu e-mail
Lembre-se que é sempre importante manter seus dados de contato
atualizados na sua unidade.

a. Botao Voltar: retorna a pagina anterior;

b. Botéo Entrar: efetua o login no sistema;

c. Botado Esqueci minha senha: Reenvia uma nova senha ao e-mail cadastrado;

d. Formulario para preenchimento dos dados de acesso;

e. Opcéo para que o sistema mantenha o acesso mesmo apés fechar e reabrir o navegador;

f. Texto com informagdes caso o usuario ndo consiga acessar o sistema.

Apos preencher os dados de acesso e clicar no botdo Entrar, o sistema retorna a tela inicial,
apresentando agora o menu com as opg¢des disponiveis ao usuario e o Painel de comunicagdes onde
ao passar o mouse sao apresentados os livros emprestados atualmente ao usuario:

BiblioCeeteps L —" i o
Z/J Fatec Taquaritinga CE'\TROP‘“’LASOLZA “'?L" e Sho PAULD

Movimentagao Relatorios Opgoes Aparfclqé Cos'a‘ [fj

Empréstimos

||3 que vocé procura? exemplo: "machado de assis" vermelho

Vocé néo possui livios emprestados.

13



4.2. Movimentacao

4.2.1. Reservas

Utilizando o menu principal do sistema na opgdo Movimentagédo > Reservas, o sistema abre a tela com
a listagem de todos os tombos reservados, juntamente com as opgdes de filtrar registros, criar nova
reserva e cancelar reserva.

Movimentacdo ¥ Relatorios Opcoes ;..
]
Reservas
" vocé procura? exemplo: "machado de assis" vermelho |n

4.2.2. Filtrar Reservas

Na tela de Reservas, ao clicar no botao Filtrar o sistema abre as opg¢des de filtro para serem aplicados
na listagem.

Reservas « Q 8 Reservar n u

Documento v Exibir quails reservas? Aguardando exemplar ou Gisponiveis ¥

m ——

a. Botao Voltar: retorna a pagina anterior;

b. Botao para filtrar os resultados da busca: ao clicar nesse botéo o sistema apresenta as
opgdes de filtro para serem aplicadas a listagem;

C. Bot&o para realizar uma nova reserva,;
d. Botao Emprestar: realiza o empréstimo dos documentos ao usuario informado;
e. Botao para cancelar a reserva da listagem;

14



f. Nome do livro escolhido para reserva;

g. Opcgdes de status de reservas: Expiradas ou canceladas, Aguardando exemplar,
Disponiveis para retirada, Aguardando exemplar ou Disponiveis, Concretizadas em empréstimo.

h. Botao Buscar, aplica os filtros na listagem de reservas;

i Cancelar a busca, eliminando os filtros.

4.2.3. Filtrar Reservas

Na tela de reservas ao clicar no botdo Reservar, o sistema abre a tela para cadastro de uma nova
Reserva informando o cédigo ou nome do usuario e o livro desejado.

Quem é o usudno que deses reservar algum documento? u

a Uswirio
Qual documento prétende-se resenvar? u

Documanto v

a. Botéo Voltar: retorna a pagina anterior;

b. Botdo Reservar: realiza a reserva informada;

c. Foto do usuario;

d. Nome do aluno / Professor / Funcionario que deseja realizar a reserva;

e. Foto do documento que deseja realizar a reserva: € apresentada quando se seleciona o nome
do documento;

f. Nome do documento que se deseja realizar a reserva.

15



4.3. Historico de Empréstimos

Acervo Movimentacao Relatorios ¥ Opcoes ;.-
Histérico de empréstimos
(o 11— - 10 [0 o (= <3 /= 411 (=114 |n

Ao acessar o menu Relatérios > Histérico de Empréstimos o sistema abre uma tela com uma lista de
todos os documentos ja emprestados pelo usuario.

‘Z/" Biblioteca

Fatec Taquaritinga

OYERNO DO ESTADO

Cextro PavraSovza \"SAoPAULO

Relatérios

as empréstimos - & Imprimir
3 registros encontrados u a n
Exemplar emprestado Data de retirada Data de devolugéo
Tombo: 3536
JANDL JUNIOR, Peter. JAVA: guia do programador: Atualizado para Java 6. Séo Paulo: Novatec Editora
e ] Ltda, 2007. 06/04/2011 19/04/2011
Classificacdo: CDD: 005.13, PHA: J32j
Area de conhecimento: Linguagens de Programagéo
Tombo: 4007
HOLME, Dan. Administragdo e manutencdo do ambiente microsoft windows server 2003. Porto
Qa Alegre: Artmed, 2006. 08/02/2011 18/02/2011
Classificagdo: CDD: 005.43, PHA: H69a
Area de conhecimento: Arquitetura de Sistemas de Computacdo
Tombo: 3078
MARTIN, George. Fazendo musica: O guia para compor ,tocar e gravar. S&o Paulo: Universidade Estadual
2 ¢ Paulista, 2002 05/11/2008 12/11/2008

“%% Classificacdo: CDD: 781, PHA: M33f
Area de conhecimento: Linguistica, Letras e Artes

a. Botao Voltar: retorna a pagina anterior;

b. Botao para imprimir: imprime o relatério de empréstimos;
C. Quantidade de documentos emprestados pelo usuario;
d. Detalhes da obra;

e. Data de retirada da obra;

f. Data de devolucgao.
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4.4. Opgoes

4.4.1. Configuracdes Pessoais

‘] Configuragdes pessoais
I que VOCé Procura? e peee e eremem e €MMEINO ’“

Ao acessar o menu Opcgbes > Configuragdes Pessoais, 0 sistema abre a pagina com as opg¢bes de
configuragdes do sistema para o usuario. As opgdes de alteragbes das configuragdes sao atualizagédo
do e-mail de contato e preferéncias de notificagdes por e-mail.

BiblioCeeteps . M e
r Fi T Centro PautaSovza {2 coumerosimoo

Movimentacdo Relatérios Cadastros Opcdes Ajuda

7‘ Configuragdes pessoais “

Informe suas configuracdes pessoais conforme desejado.

Dicas para alteracao das configuracoes

Atente portantes antes de

E-mail para contato

paiolifilho@ig.com.br " : s
Sempre mantenha seu e-mail atualizado, este € o
mecanismo de comunicacéo utilizado pelos
funcionarios das bibliotecas e pelo préprio sistema
mario filho para lhe manter informado.

Login de acesso

Forneca um e-mail valido! Caso o e-mail ndo seja
valido, vocé néo recebera avisos, nao podera

v Desejo receber noticias e informacées gerais sobre o sistema. realizar reservas e nem mesmo recuperar sua
senha caso se esqueca.

Recebi de notificagées por e-mail

¢

v/ Desejo receber um comprovante toda vez que realizar um empréstimo.
Configure suas preferéncias de notificacbes por
e-mail, para que vocé receba apenas os tipos de
mensagem que mais se adequarem as suas
necessidades.

v Desejo ser lembrado sobre minhas devolucées préximas para evitar atrasos.
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5. ACESSO DO FUNCIONARIO

Por meio de um login especial o funcionario tem acesso a todas as funcionalidades do sistema
Biblioceetps: consulta, empréstimo, devolugao, relatorios, inclusdo/alteragao de documentos e tombos,
cadastro de usuarios, editoras, autores etc.

Os funcionarios podem ser cadastrados no sistema em trés diferentes perfis, de acordo com as tarefas
que realizam:

Perfil A: Consulta, Empréstimos e Devolugdes, Cadastramento de Documentos/Tombos,
Configuracdes Gerais, Calendario e Suspensdes.

Perfil B: Consulta, Empréstimos e Devolugdes, Cadastramento de Documentos/Tombos.

Perfil C: Consulta, Empréstimos e Devolugoes.

5.1. Tela Inicial
Ao acessar o sistema a tela inicial sera apresentada mostrando os livros em destaque e as opcdes de
pesquisa e de login.

N\ GOYERNO DO ESTADO

CevtroPauiaSouza \-€ASPALS

‘[/" Biblioteca

Consulta ao acervo

C Fazer login

0 que vocé procura?

a. Caixa de consulta: permite a pesquisa ao acervo de documentos por partes do titulo,
autor ou palavra-chave, ao digitar uma palavra-chave e pressionar enter o sistema abre a tela
com os resultados da busca;

b. Livros em destaque: Os livros mais emprestados da sua unicdade sdo mostrados. Ao
passar o0 mouse sobre um deles, a capa é ampliada mostrando o total de empréstimos e um
botédo para visualizar mais detalhes do livro;

C. Fazer Login: Botao para login no sistema para que outras opgodes fiquem disponiveis ao
usuario.

18



5.2. Login
Na tela inicial ao clicar no botao Fazer login o sistema abre a pagina com o formulario de acesso.

‘Z/" Biblioteca

_GOYERNO DO ESTADO

Centro PavtaSovza  N\-SXOPAULS

Consulta ao acervo

Gl bl o) bygmosd (@

Login Entrar Esqueci minha senha

Informe seus dados de acesso

Utilize seu login ou e-mail em conjunto com sua senha

N&o consegue acessar o sistema?

sario ter um usuario vali ma senha

ada para acessar corret:

Login ou E-mail . » - .
Se vocé esqueceu sua senha, utilize a opgdo acima

‘ para reenviar sua senha por e-mail. Em seguida,
procure em sua caixa de entrada a mensagem com

Senha o assunto "Lembrete de senha da Biblioteca".
Né&o esqueca de verificar também no lixo eletrénico

para certificar-se que a mensagem néo foi
confundida com spam.
& Lembrar-me na proxima vez? Néo v

Néo sabe qual é seu login? Procure um funcionario da biblioteca
para verificar se vocé ja possui um cadastro. Lembrando que
alunos sdo cadastrados automaticamente ao entrarem na

faculdade e que o login é igual ao nimero de registro (RA)
informado durante sua primeira matricula.

Seu e-mail néo esté cadastrado corretamente? Procure um
funcionério da biblioteca e solicite a alteragéo do seu e-mail
Lembre-se que é sempre importante manter seus dados de contato
atualizados na sua unidade.

a. Bot&o Voltar: a pagina anterior.

b. Botao Entrar: efetua o login no sistema;

C. Bot&do Esqueci minha senha: Reenvia uma nova senha ao e-mail cadastrado.

d. Formulario para preenchimento dos dados de acesso;

e. Opcao para que o sistema mantenha o acesso mesmo apés fechar e reabrir o navegador;

f. Texto com informagdes caso o usuario ndo consiga acessar o sistema.

Apos preencher os dados de acesso e clicar no botdo entrar, o sistema retorna a tela inicial,
apresentando agora o menu completo com todas as opg¢des para o funcionario:

7/"’ BiblioCeeteps

Fatec Taquaritinga

Acervo Movimentacao Relatérios Cadastros Opcoes Ajuda
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5.3. Consulta ao Acervo

Utilizando o menu principal do sistema na opgéo Acervo > Consultas, o sistema abre a tela de pesquisa
de obras no acervo.

- Acervo ¥ RVGVIEGIETT) Relatérios Cadastros Opcoes Ajuda l,.-
Consultas
0 que vocé procura? exemplo: "machado de assis" vermelho |“
Documentos
Tombos

Ao digitar uma palavra chave (por exemplo: logistica) na Caixa de consulta da tela inicial, e pressionar
Enter, o sistema apresenta uma lista com os documentos encontrados no acervo. O resultado é dividido
em paginas com dez documentos cada. Veja na figura abaixo o resultado da consulta quando utilizamos
a palavra-chave maravilhoso.

BiblioCeeteps e B
(il CentroPavtaSouza &2 eopmesssiee

Movimentacéo Relatdrios Cadastros Opgoes Ajuda a ) Apf b El ]
maravilhoso n Filtrar % Ordenar ¥

73 registros encontra

A Livio 004 | B24p Exemplares da Fatec Taquaritinga: @ () Detalhes

BEAIRD, Jason. Principios do web design maravilhoSo. Rio de Janeiro: Alta books, 2008.

ESIGN n
MARAVILHOSO  Palavras-chave: web design e principios.

Descricéo: C e produzir web sites que funcionam perfeitamente, mas com um visual ndo muito atraente? Entdo Principios do Web Design A
§ v 4 Maravilhoso que vocé precisa. Um guia simples, de facil assimilag&o, ilustrado com exemplos ricamente coloridos, este livro o conduz
. através de to sso de criagdo de belos designs, do inicio ao fim, Bons principios de design n&o s&o um desafio mental, e o uso das
informacdes c este livro ira ajuda-lo a criar web sites extrao) Compreenda o processo de design, da descoberta a execucéo. Saibao v
[ Livro 952 | Ne3h [N Exemplares da Fatec Taquaritinga: @  petalhes

Imprensa Oficial. Historia do japao em imagens. S&o Paulo: Imprensa Oficial, 2008.
Palavras-chave: histéria japéo e japéo.

Descri¢éo: No ano do centenario da imigragéo japonesa no Brasil, a Unicamp se orgulha de editar esta obra magnificamente ilustrada que, A
abarcando da pré-histdria aos tempos modernos, constitui uma maravilhosa introducéo a histéria e a cultura do Japdo. Ao longo destas paginas, a arte
de Shigeo Nishimura nos leva a uma viagem de milénios desde os primeiros colonizadores até o Jap@o contemporaneo, passando pela ascenséo e

queda de suas principais dinastias, a constante reorganizacéo de suas forcas internas, a consolidacéo do Estado durante a Era Meiji, na segunda v
[ Livio 001.64 Mm4sw Il W Exemplares da Fatec Taquaritinga: @  Dpetathes
e ] RaAsimAL i~ A . rman . ~— e mma . o - ~ - . . - - ‘- . P

a. Botao para filtrar os resultados da consulta. Ao clicar nesse botao o sistema apresenta as opgoes
de filtro para serem aplicadas aos documentos localizados (tipo, com capa, com PDF anexado);

b. Bot&do para ordenar os resultados da busca. Ao passar o mouse sobre esse botdo o sistema
apresenta as opgdes de ordenagdo que podem ser aplicadas aos documentos localizados
(relevancia, data de publicagao e quantidade no acervo);
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c. Quantidade de documentos encontrados no acervo relacionados a palavra-chave consultada;

d. Tipo do documento (Livro, Apostila, Periédico, Multimeio ou Trabalho de Concluséo);

e. Dois codigos que identificam o assunto e o autor do documento (por exemplo: 758.7 G98L). Esses
dois cédigos juntos funcionam como um enderecgo do livro na estante;

f. Cor da capa do documento. Se a capa do documento possuir muitas cores, outras cores poderao
ser mostradas;

g. Cores que identificam a quantidade de exemplares disponiveis (verde), para consulta (amarelo)
e indisponiveis (vermelho) do documento na unidade;

h. Bot&o para visualizar todos os detalhes do documento;
i. Citagao de referéncia ABNT;

j- Palavras-chave associadas a esse documento;

k. Sinopse, resumo, breve descricdo do documento;

5.3.1. Filtrando o resultado da consulta
Na tela de resultado de uma busca, ao clicar no botao Filtrar o sistema abre as opgdes de filtro para
aplicar na pesquisa.

4
7

7/" BiblioCeeteps

S|P
hecid it Centro PavtaSovza {5 coumesasieo

Movimentacéo Relatorios Cadastros Opgoes Ajuda

logistica

“ Filtrar 3 Ordenar ~

Tipo l Néo definido v ’ Somente com foto da capa Somente com PDF anexado

Filtrar Cancelar

108 r omrada

(] Livro 6587 GosL M Exemplares da Fatec Taquaritinga: @ @ Detalhes

GURGEL, Floriano do Amaral. Logistica industrial. Sao Paulo: Atlas, 2000.

Descrigao: A administracdo da logistica industrial € uma atividade multidisciplinar, abrangente e voltada ac aprimoramento dos servigos
prestados aos clientes, melhoria da produtividade e eficiéncia das operagdes. Compreende o aprimoramento do abastecimento da
empresa, da operagdo conjunta com manufatura, do inter-relacionamento com o marketing, do atendimento, do mercado, e do
entrosamento perfeito com as caracteristicas da loglstica do varejo. A correta administracdo da loglstica industrial, com a sincronizagcdo
de todas as atividades para a plena utilizagdo dos recursos investidos, resultara em uma substancial redugdo das perdas da empresa e a

ravRARA AR CiARbARARATA R RRR bl AR SaRaba A s santbiliasdaata hiva aa ansisndancanaibmmans RAstaaasaemanimadas anaba

21



a. Filtro de tipo de documento. Os possiveis tipos de documentos sao: Nao definido, Apostila, Livro,
Multimeio, Periédico, Trabalho de Concluséo;

b. Opcao para filtrar apenas documentos que possuem foto da capa;
c. Opcéo para filtrar somente documentos com PDF anexado;
d. Botao para aplicar os filtros selecionados a pesquisa atual;

e. Botao para cancelar os filtros aplicados e restaurar a pesquisa para seu resultado original.

5.3.2. Ordenando o resultado da pesquisa.

Na tela de resultado da pesquisa, ao passar o mouse em cima do botao Ordenar, o sistema apresenta
as seguintes opgdes de ordenacgéo do resultado:

* Relevancia: ordena o resultado de forma crescente do mais relevante para o de menor relevancia.
* Mais recentes: ordena o resultado de forma decrescente segundo a data de publicagédo das obras;
* Mais antigos: ordena o resultado de forma crescente segundo a data de publicagdo das obras;

* Mais exemplares: ordena o resultado de forma decrescente segundo a quantidade de exemplares
cadastrados;

* Menos exemplares: ordena o resultado de forma crescente segundo a quantidade de exemplares
cadastrados.

“ Filtrar < Ordenar ¥

v’ Relevancia
Mais recentes
Mais antigos
Exemplares da Fatec Tag Mais exemplares hes

Menos exemplares
a cursos de engenharia e informéuca. ». ea. >ao raulo:

sas em Engenharia e Informatica, o que diferencia da maioria dos
ticos. Aqui, os métodos estatisticos sao apresentados com muitas
lemas tipicos de Engenharia e Informatica, tornando o aprendizado mais

enheiro ou do profissional em informatica, apresenta alguns conceitos
agirns da Fatatictica- analice exnlarataria de dadns mndelns
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5.3.3. Detalhes do documento.
Na tela de pesquisa de documento ao clicar na miniatura da capa ou no botdo Detalhes do documento
desejado o sistema abre a pagina com os detalhes da obra.

][ Biblioteca

Fatec Taquaritinga

Centro Pava Souza

Movimentacéo Relal Cad: b Opcoes ‘.. Apg;ecidoCosHE 7\

Detalhes do documento - I Editar [B Tombar

L Principios do web design maravilhoso (004,524p)

Sywport
( Descrigdo: Cansado de produzir web sites que funcionam perfeitamente, mas com um visual ndo muitd*atraente? Entédo Principios do
PRINCIPIOS DO Web Design Maravilhoso é tudo de que vocé precisa. Um guia simples, de facil assimilacéo, ilustrado com exemplos ricamente coloridos,
WEB D ES | G N este livro o conduz afravés de todo o processo de criacdo de belos designs, do inicio ao fim. Bons principios de design ndo sdo um
desafio mental, e o uso das informacdes contidas neste livro ira ajuda-lo a criar web sites extraordindrios. Compreenda o processo de
MARAV' LHOSO design, da descoberta & execucéo. Saiba o que faz um "bom design". Desenvolva layouts agradaveis utilizando grades, a regra dos
JASON BEAIRD tercos, equilibrio e simefria. Use a cor de forma eficaz, desenvolva esquemas de cores e crie uma paleta. Utilize texturas: linhas, pontos,
formas, volumes e profundidade. Saiba como transformar designs comuns em produgées visualmente soberbas empregando uma boa
tip gens eficazes: escolha, edicdo e posicionamento das imagens. Desenvolva um exemplo completo de design, do conceito &
fin: uito mais.
Ano: 2008 Autor: Jason Beaird a books Cidade: Rio de Janeiro Paginas: 165
ISBN: 978-85-7608-232-3 Idioma: P Area: Ciéncia da Computacéo

Exemplares: Fatec Taquaritnga @ @) @
(1, 4823 Consulta PEPIRNE N o 4825 Disponivel 38 4826 Emprestado (12/09 ﬂ

a. Botao voltar — Volta para a pagina anterior;

b. Botao Editar — Abre a tela para editar os dados do documento;

c. Botdo Tombar — Abre a tela para criar um novo tombo para o documento;
d. Titulo do documento;

e. Caddigos do documento — Classificacdo Decimal de Dewey e Tabela PHA,;
f. Descricdo do conteudo do documento;

g. Dados de publicagdo do documento;

h. Exemplares na Unidade - Quantidade de exemplares disponiveis para empréstimo (verde),
disponiveis para consulta (amarelo) e exemplares indisponiveis (vermelho), na Unidade;
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i. Tombos — Numeros dos tombos disponiveis para empréstimo (verde), disponiveis para consulta
(amarelo) e exemplares indisponiveis (vermelho) na unidade, ao clicar em um tombo disponivel
para empréstimo o botdo Empréstimo é apresentado.

5.4. Documentos

Utilizando o menu principal do sistema na opg&o Acervo > Documentos, o sistema abre a tela com a
listagem dos documentos do acervo, juntamente com as opgdes de Incluir, Tombar ou Excluir
(Lixeira) um documento do acervo.

- Acervo ¥ Movimentacéo Relatérios Cadastros Opcoes Ajuda L-
| Consultas
‘ 0 que vocé procura? exemplo: "machado de assis" vermelho |“
Documentos
Tombos

A tela de documentos apresenta todos os documentos cadastrados no acervo. A listagem esta dividida
em paginas com dez documentos cada. A pagina apresenta também as opg¢des de filtrar os registros,
incluir, editar, tombar e excluir um documento

4

‘l/" BiblioCeeteps

: . , S|P
Fatec Taquaritinga CE'\TRO P‘“ LA SOl ZA ~§ll GOf:?EOD'gSiL“DO

Movimen a _F b Cac C Opcoes ;_- Aparecido Costa [ﬁ

Fatec Taquaritinga
entos “ Q 8 Incluir

.391 registros encontrados n u u n

Titulo Autores ISBN Edigéo Ano Tombos

Cadastrado por: Etec Campinas - CAP

@ 1 jornada nacional da producéo cientifica em
educacdo profissional e tecnoldgica: livro de resumos
Classificagdo: CDD: 370, PHA: P118j

Ministério do Estado da Educagéo 2 2006 (0]

Cadastrado por: Fatec Taquaritinga
@ o= 10 Anos de Renovacgédo Econdomica
g . Classificacdo: CDD: 330, PHA: S58a
Area de conhecimento: Economia

Victor da Silva 1 1974 (@)

Cadastrado por: Fatec Taquaritinga

@ 10 Minutos para Aprender Microsoft Qutlook 2000
Classificacdo: CDD: 005.36, PHA: H12m
Area de conhecimento: Software Bésico

Joe Habraken 85-7251-539-9 2 2001 @

Cadastrado por: Fatec Taquaritinga

@ 100 Anos da Imigracdo Japonesa no Brasil Jhony Arai
Classificacdo: CDD: 952, PHA: A67¢c Cesar Hirasaki
Area de conhecimento: Histéria

978-85-7060-602-0 2008 @

a. Botao Voltar: retorna a pagina anterior;
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Botao para filtrar os resultados da busca; ao clicar nesse botdo o sistema apresenta as opgdes
de filtro para serem aplicadas a listagem;

Bot&o Incluir: permite incluir um novo documento no acervo; abre uma pagina para cadastro de
um novo documento;

Bot&do Reservar: abre uma pagina para realizar uma reserva do documento;
Botdo Tombar: abre uma pagina para criar um novo tombo para o documento;
Bot&o para excluir documento do acervo;

Quantidade de documentos cadastrados no acervo;

Resumo dos detalhes do documento;

Autores da obra;

Caddigo ISBN da obra;

N° da edicao;

Ano de publicacéo;

. Quantidade de tombos disponiveis na unidade.
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5.4.1. Filtrar Registros

Na tela de documentos, ao clicar no botao Filtrar registros o sistema abre as opgées de filtro para aplicar
na listagem de obras.

o

- ,\P
[l CextroPaiaSouza 3 commessizue

Fatec Taquaritinga

L. qureugoCosta

Fatec Taquaritinga (8

Acervo Movimentacéo Relatérios Cadastros Opcoes Ajuda

Documentos Q S ncluir

Codigo Cadastrado por Qualquer unidade 4

Autor g v Editora “ v “

Tipo Néo definido v Edi¢édo ~ Ano < ISBN

>

v

Apenas com foto? N&o v Apenas com anexo? N&o ¥ Exibir todos os documentos? Apenas ativos !

Buscar Cancelar “

m

7.391 registros encontrados

Titulo Autores ISBN Edigédo Ano Tombos

Cadastrado por: Etec Campinas - CAP
1 jornada nacional da producéo cientifica em

> ¥ i i Ministério do Estado da Educacéo b 2006 @
educacao profissional e tecnolégica: livro de resumos

a. Caddigo de cadastro do documento;

b. Unidade que cadastrou o documento a ser pesquisado;

C. Titulo do documento;

d. Autor da obra;

e. Editora;

f. Tipo do documento (Apostila, Livro, Multimeio, Periédico, Trabalho de Concluséao);
g. Numero da edicao;

h. Ano de publicacéo da obra;

i. Caddigo ISBN;

j- Filtrar documentos com ou sem foto;
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k. Filtrar documentos com ou sem anexo;
l. Filtra documentos ativos ou inativos;
m. Botao Buscar: aplica os filtros na listagem de documentos;

n. Cancelar a busca, eliminando os filtros.

5.4.2. Incluir Documento no Acervo

Na tela de documentos, ao clicar no bot&o Incluir, o sistema abre uma pagina para cadastro de um novo
documento no acervo. Esse documento pode ser do tipo Apostila, Livro, Multimeio, Periédico ou
Trabalho de Concluséao.

5.4.2.1. Incluir Apostila

M a ik b Roladdeos a Aparecido Costa T}

e n

u oot o pubieagbe u n
¥ scoler a1quive

ANed de cordecmeny

coo u cou A Catter ﬁ

Palseaschne

Cons WlPwte MAzimanre HBrAve BAv EHVeorm EVernsds BPek lVedesndade [l Vede Bl Laop a
Bear

B Caza Jliss B A piscra Oouade Bege Motards Prata Roea Paks Ararelo

Dacos espechicos para aposhias ﬂ

m
.

a. Botao Voltar: retorna a pagina anterior;
b. Botao Salvar: salva a nova apostila no acervo;
C. Ativo (Sim ou Nao);
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Tipo do documento que sera incluido no acervo;
Ano de publicacéo;

Titulo da apostila;

Subtitulo da apostila;

Autores da apostila;

Descricdo da apostila;

Bot&o Escolher arquivo: Enviar uma imagem da capa do documento;
Cidade de publicagao da apostila;

Area de conhecimento da apostila;

Cddigos de catalogagao da apostila;
Palavra-chave da apostila;

Cores da capa da apostila;

Nome dos editores da apostila;

Nome dos tradutores da apostila;

Editora de publicagdo da apostila;

Numeros de paginas da apostila;

Idioma de publicacido da apostila;
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5.4.2.2. Incluir Livro

Aparecido Costa
F

S@ 0000

[ S —

-~

9 7 Q27T O 5 3

Acervo Movimentacéo 1térios b Jadastros Opcoes Ajuda ;_.
a

atec Taquaritinga

Incluir Documento “ salvar

Preencha os campos com os valores desejados. u

Atvo  Sim b u a n

Tipo | Livio v ISBN ao

Titulo Té
Sem foto Subtitulo n TA

Autores n

Descricdo

Cidade de publicacédo u v
Escolher arquivo

Area de conhecimento v

CDD a Cbu PHA Cutter n

Palavras-chave

-

Cores WPreto [MAzuimarinho [Vinho [MRoxo [MAzu M Marrom [llVermelho [ Pink [l Verde azulado
[l Verde [l Laranja [ Cinza Lilas [l Azul piscina Dourado Bege Mostarda Prata ﬂ

Dados especificos para livros:

Editores ﬂ

Tradutores ﬂ
Numero de paginas g Idioma Portugués 'ﬂ

Editora u Edicéo ﬂ Volume u
sére ﬁ

Botao Voltar: retorna a pagina anterior;

Botao Salvar: salva o novo livro no acervo;
Ativo (Sim ou Nao);

Tipo do documento que sera incluido no acervo;
Caddigo ISBN da publicagao do livro;

Ano de publicacéo;

Titulo do livro;

Subtitulo do livro;

Autores do livro;

Descri¢éo do livro;

Bot&o Escolher arquivo: Enviar uma imagem da capa do livro;
Cidade de publicagao do livro;

. Area de conhecimento do livro;

Caddigos de catalogagao do livro;
Palavra-chave do livro;

Cores da capa do livro;

Editores do livro;

Tradutores do livro;

Numeros de péaginas do livro;
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Idioma de publicagdo do livro;
Editora de publicac&o da apostila;
Numero da edig¢ao do livro;
Numero do volume do livro;

Série do livro.

X g <™

5.4.2.3. Incluir Multimeio

M a tacac b Relatérios Cadastros

Opgoes Ajuda

Incluir Documento & Salvar

Preencha os campos com os valores desejados. a

Ativo  Sim v

Tipo | Multimeio v Ano

Titulo

o

Sem foto

Subtitulo

Autores

Descricdo

0
u‘HA

W Vermelho

Cidade de publicacdo
Escolher arquivo

Area de canhecimento
CDD Cbu Cutter
Palavras-chave

W Pink |l Verde azulado [l Verde

Palha

M Laranja

Amarelo

Cores

W Preto

M Cinza

M Azu mainhe [ Roxo [l Azul [l Marrom

ILilas [ Azul piscina Dourado Bege Mostarda Prata Rosa Branco

Dados especifico uitimeios:

Tipo de midia  No definido v Documento principal

Bot&o Voltar: retorna a pagina anterior;

Botao Salvar: salva o novo multimeio no acevo;
Ativo (Sim ou Nao);

Tipo do documento que sera incluido no acervo;
Ano de publicagcdo do multimeio;

Titulo do multimeio;

Subtitulo do multimeio;

Autores do multimeio;

Descrigdo do multimeio;

Bot&o Escolher arquivo: Enviar uma imagem da capa do multimeio;
Cidade de publicagdo do multimeio;

Area de conhecimento do multimeio;

Caodigos de catalogagao do multimeio;
Palavra-chave do multimeio;

Cores da capa do multimeio;

Tipo de midia: CD, DVD ou VHS;

Nome do documento principal do multimeio.

S@ "0 00T

2T o 5 3

-

Aparecido Costa

Fatec Taquaritinga
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5.4.2.4. Incluir Periodico

Aparecido Costa r}

Preencha os campos com os valores desejados. a

Avo  Sm n a

Tipo | Ponddco v Ano u

Titulo a '}
Sovn 1ot Subtiulo n 1A

Autores

Descrgio

ﬂ Cidade 00 pubicacho n .
ESCOMAr arQuiveo

Area do conhecmanto v

C00 n cou PHA Cuttor ﬂ

Palavas have
Cores WBrreo BAuimache liVoho lRoo A ElMarom lVemeto llPek [l Verde azulado
BVvecde [lllaays [l Coza Liss [l Axul psona Deurado Bege Mostarda Prata a

Dados especificos para penddicos:

Eddores ﬂ

Tradutores n

Idoma Portuguls v a Ecioen -a
Ponododade N3O defirnds g ISSN u Namero -~ ﬂ
Volume n Suplemento ﬂ

Botao Voltar: retorna a pagina anterior;

Botao Salvar: salva o novo periédico no acevo;
Ativo (Sim ou Nao);

Tipo do documento que sera incluido no acervo;
Ano de publicagao do periddico;

Titulo do periédico;

Subtitulo do periédico;

Autores do periédico;

Descricao do periédico;

Botao Escolher arquivo: Enviar uma imagem da capa do periédico;
Cidade de publicagao do periédico;

Area de conhecimento do periédico;

Caddigos de catalogagao do periddico;
Palavra-chave do periédico;

Cores da capa do periédico;

Editores do periddico;

Tradutores do periddico;

Idioma de publicacao do periddico;

S@ 0000

[ S

-~

T LT OS5 3
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5.4.2.5. Incluir Trabalho de Conclusao

O]

S@ "0 o00T

Editora de publicacao do periédico;
Periodicidade de publicagdo do periddico;
Caddigo ISSN do periddico;

Numero de publicagcéo do periédico;
Volume de publicagao do periédico;
Suplemento do periédico;

Xxs<cro

Acorvo Movimentac o donos adastos Opchos

Aoy

Incluir Documento . Satvar

Preencha os campos com os valores desejados. a

Awvo S

Tipo Trabaiho de Conclusho v Ano u
- o .
e Subtitlo n 14
Autores
Descrigo
: Cdade de pubicacho E v
Escoider arguivo

Area de conhecmento v
0o u cou PHA Cuttior n
Palaveas-Chave
Cores [MlPretc EAMmareho Voo [MRoxo WA lMavom [l Veemeino [l Pk [l Verde azutado
Bvwde HPleaya [JCoza s [ A pscona Dourado Boge Mostarda Prata a
Dados especificos para trabaihes de conclusso u
Onentadoces

Tipo de pubicacho Nio defirndo ﬂ Geau obtdo Nio defndo a Nimeeo de pégnas

Idoms Portuguds g FeMucao da doless

Carso ﬂ Data ca defosa "n
Desta da pubibcacio ‘ﬂ

. Botado Voltar: retorna a pagina anterior;

Botao Salvar: salva o novo Trabalho de Conclus&o no acevo;

Ativo (Sim ou Nao);

Tipo do documento que sera incluido no acervo;

Ano de publicagcédo do Trabalho de Concluséo;

Titulo do Trabalho de Concluséo;

Subtitulo do Trabalho de Concluséo;

Autores do Trabalho de Concluséo;

Descricao do Trabalho de Concluséo;

Botao Escolher arquivo: Enviar uma imagem da capa do Trabalho de Concluséo;
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Cidade de publicacao do Trabalho de Concluséo;
Area de conhecimento do Trabalho de Conclusao;

. Cddigos de catalogagao do Trabalho de Conclusao;
Palavra-chave do Trabalho de Concluséo;
Cores da capa do Trabalho de Conclusao;
Orientadores;
Tipo de publicagdo (Monografia, Artigo, Relatério Técnico, Dissertagao, Tese);
Grau obtido pelo criador do Trabalho de Conclusao;
Numero que paginas do Trabalho de Concluséo;
Idioma;
Instituicdo onde o Trabalho de Concluséo foi apresentado;
Curso frequentado pelo criador o Trabalho de Concluséo;
Data da defesa do Trabalho de Concluséo;
Data da publicagédo do Trabalho de Concluséo.

-~

Xg < e™T» 30T O3 3

5.4.2.5.1. Anexar Trabalho de Conclusiao em PDF

Apos a inclusdo do Documento do tipo Trabalho de Concluséo é possivel anexar o arquivo digitalizado
em PDF para possivel consulta pelos usuarios. Caso o arquivo esteja em Word & necessario converte-
lo em PDF.

Para anexar o PDF ao documento, basta acessar a tela de documentos, selecionar o documento do
tipo Trabalho de Conclus&o que acabou de ser criado anteriormente e clicar no botédo Editar.

Ao abrir a pagina para editar as informagdes de cadastro do documento & possivel anexar o arquivo
digitalizado em PDF do Trabalho de Conclusao clicando no botdo Anexar arquivo (a).

Aparecido Costa

Fatec Taquaritinga

Acervo Movimentacéo Relatérios b Jastros Opgdes Ajuda L..

Editar Documento - Salvar B Tombar

m

Preencha os campos com os valores desejados.

Ativo Sim W Este documento ndo possui exemplares. a

Tipo Trabalho de Concluszo v Ano 2014 = Arquivo digitalizado Anexar arquivo
Titulo  Minhocultura Té

Sertioe Subtitulo T4
Autores Ubajara Cesare Mozart Proenca x

Com finalidade de auxiliar iniciantes, pequenos produtores e trabalhos de pesquisa, venho por meio deste TCC, apresenta a

b B minhoca, animal anelideo da classe oligoqueta, ordem Haplotaxita, amplamente distribuidas pelos solos umidos de todo o mundo,
escrigao i

com mais de duas mil espécies catalogadas. Utilizando amplo material de como e sites 1
buscamos explanar sobre as técnicas modernas de criagéo. Seu tamanho varia de alguns centimetros & dois metros. Também v
R A O S R e i R e T s AR "
Cidade de publicagéo Taquaritinga ¥y
Escolher arquivo
Area de conhecimento Agronomia v
CDD Ccbu PHA Cutter
Palavras-chave minhoca; manejo; lodo; mercado. x

Apo6s selecionar o arquivo PDF basta clicar no botdo Salvar e o arquivo sera anexado ao documento.
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5.4.3. Editar Documento

Na tela de documentos, ao selecionar um documento o botdo Incluir se transforma em Editar e clicando
nesse botdo o sistema abre uma pagina para editar as informagoes de cadastro do documento. (Isso
ocorre somente se o documento pertencer a unidade do usuario).

Movimentacdo Relatérios Cadastros Opcoes Ajuda

Editar Documento - m [E Tombar

Preencha os campos com os valores desejados.

- ESQU'SA Ativo  Sim v Este documento possui 24 exemplares.
OPERACIONA|

Tipo Livro v ISBN 9788576050933 Ano 2011 =
a tomada de decisdes 4' edicad

Arquivo digitalizado Anexar arquivo

Titulo Pesquisa operacional Té

Subtitulo Na tomada de decisdes Té
ERSON LACHTERMACHEH

Autores Gerson Lachtermacher x

Este livro introduz o tépico de modelagem matematica de forma simples, ressaltando o uso do Solver do Excel  +
~ como ferramneta de apoio para a tomada de decisées e mostrando casos praticos e exercicios ligados as \E\
Remover atual Descrigéo areas de logistica, fi ¥ ing e recursos Com visual atraente e leitura agradavel, Pesquisa
Operacional na tomada de decisdes torna a teoria acessivel, sem se prender a tecnicalides, objetivando a A
resolver nroblemas de rotina em emnresas Assim a obra vem a o encontro das necessidades dos

Escolher arquivo

Cidade de publicagéo Séo Paulo ¥
Area de conhecimento Ciéncias Exatas e da Terra ¥
CDD 5197 Cbu PHA  L14p Cutter
pesquisa operacional x pesqgisa operacinal - problemas x 1. exercios etc x

Palavras-chave

Cores W Pretc [ Azuimarinho  [llRoxo [ Azu [l Marrom [l Vermelho [l Pink
B Verde azulado  [% Verde [l Laranja Cinza [ Lilas [l Azul piscina Dourado

Bege Mostarda Prata Rosa Palha Amarelo Branco

Dados especificos para livros:

Editores

Tradutores

Numero de paginas 223 o Idioma Portugués v

Editora | Pearson Prentice Hall v Edicgo 4 s Volume
Série

5.4.4. Tombar Documento
Na tela de documentos selecionar um documento e clicar no botdo Tombar, o sistema abre uma pagina
para incluir no acervo um novo tombo do documento selecionado.
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Acervo Movimonia a b Cadastros Opoes Agoda

Incluir Tombo - Salvar

Preencha as Gbﬁ basicas com 0s valores desejados
Documento

< & -8

& Nimero do tombo 50 . © A o rdmero . Tombado em B
Stuoagso Insponivel ﬂ Empréstimo Empréstimo Domicl ' Ao Sm v
Data do aquisicio ® Foema do aquss o N8O defineda v m

Preencha informagdes complementares sobre o exemplar. n

Observa; bes

Area do conhecmento v cDD
cou PHA Cuthen
a. Bot&o Voltar: retorna a pagina anterior;
b. Botao Salvar: inclui o novo tombo no acervo;
C. Titulo do Documento que sera tombado. Esse campo possui a funcédo de auto-completar,

conforme o usuario digita palavras-chave o sistema apresenta sugestdes de documentos para
serem selecionados.

d. Numero do novo Tombo. Esse campo ja vem preenchido com a sugestdo de numero
disponivel, mas pode ser alterado com qualquer numero desejado (desde que esteja disponivel);
e. Campo Até o Numero. Se esse campo for preenchido, todo o intervalo entre o numero do

novo Tombo e o numero desse campo sera utilizado para tombar o documento, criando varios
exemplares de uma vez.

f. Data da criagdo do tombo.

g. Situacao (Disponivel, Consulta, Indisponivel, Reservado, Reparo, Extraviado);
h. Tornar tombos Ativos, Inativos ou exibir todos;

i Data de aquisicdo do exemplar;

j- Observacgoes;

k. Forma de aquisicdo do exemplar (Compra ou Doagéo);

l. Informagdes complementares. Essas informagdes existem nos dados do documento,
porém, é possivel especificar valores diferentes para cada exemplar. Isto é util em unidades que
precisam trabalhar com classificacbes diferentes entre os exemplares de um mesmo
documento.

5.4.5. Excluir Documento

Na tela de documentos ao selecionar um documento e clicar no botdo Excluir, o sistema abre uma
confirmagao da exclusdo do documento. (Isso ocorre somente se o documento pertencer a unidade
do usuario).
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Deseja realmente excluir este documento?

5.5. Tombos

Utilizando o menu principal do sistema na opg&o Acervo > Tombos, o sistema abre a tela com a

listagem de todos os tombos cadastrados no acervo, juntamente com as op¢des de incluir, tombar ou
excluir.

- Acervo ¥ Movimentacao Relatérios Cadastros Opcoes Ajuda

Consultas
lb que vocé procura? exemplo: "machado de assis" vermelho |“
Documentos

q Tombos

A tela de tombos apresenta todos os tombos cadastrados no acervo. A listagem est4 dividida em

paginas com dez documentos cada. A pagina apresenta também as opg¢des de filtrar os registros,
incluir, editar, incluir novo tombo, visualizar detalhes do documento e excluir tombo.
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‘l/‘ BiblioCeeteps

=
P
Centro PavraSouza  ¥s. coyime o smaoo

aquantinga

Mov a 5005 stos =

Documanto Exiergiar Stuagdo  Tipo de Emprestimo  Tombado em
CARVALHO, José Eduardo Meluf de. COmMo Implantar ¢ gerenciar Novell Netware
. 0001 . Z;::Z; J(;); ;‘;‘35"’::;;: Asioan Bocke, /1909 1 o Disponhel Exﬂ:f::!;b 01011994
Area de coohecimento. Odncia da Computagso
2IVIANI, Nwo. Projeto de algoritmos: Com implomentacies om Pascal @ C. Sko Paub
-« - BRI R Y-
Ares do cooheciments’ Linguagens 9o Programacso
ZIVIANL Nwio. Projeto de algoritmos: Com mplmentagdes em Pascal @ C. Sko Paub
- o E Z:;:;:)cm 00513, PHA 272p 2 % Eugnstats Erxr:lr::z;n ORI
Area do coohecimento. Linguagens de Programago
VALENTE, José Armando I.ogo Concencs, sphcagOes @ proptos. S80 Paulo. McGraw-Hil, 1963
o ! e ——— L. A—— | ol ogmony  oszns
m COLLINS, Wisam J Programaco estruturada com estudos de casos em Pascal
a. Bot&o Voltar: retorna a pagina anterior;
b. Botao para filtrar os resultados da busca: ao clicar nesse botéo o sistema apresenta as
opgodes de filtro para serem aplicadas a listagem;
C. Botao para incluir um novo tombo no acervo: abre uma pagina para cadastro de um novo
tombo;
d. Botdo Documento: ao selecionar um tombo e clicar nesse botdo o sistema apresenta uma
pagina com os detalhes do documento;
e. Bot&o para excluir um tombo do acervo;
f. Quantidade de tombos cadastrados no acervo;
g. N° do cadastro do tombo;
h Resumo dos detalhes do documento;
i N° do exemplar da obra;
j- Situagao do tombo (Disponivel, emprestado ou consulta);
k. Tipo de Empréstimo (Disponivel, emprestado ou consulta)

l. Data da criagdo do tombo.

5.5.1. Filtrar Tombos
Na tela de Tombos, ao clicar no botao Filtrar o sistema abre as opgdes de filtro para serem aplicados
na listagem.
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Usuario Mestre
Fate: Ribeirio Preto

-

Tombos “« Q 8 Incluir

Nimero : Documento B u

Unidsde  Fatec Ribeirso Preto v Tipo  NSo definido v Situsgio  Ngo definida v Tipo Empréstimo  Néo definido

Exibir todos 0s tombos?  Exibir todos v m a n
== o &

Nimero Documento Exemplar Situagdo Tipo Empréstimo Tombsdo em

COELHO, Mércio. A esséncia da administragio: concsitos introdutérios. Sdo Pslulo: Seraive, 2008

Classificapdo: CDD: 658, Cutter: C672e

=] 0291 1 4, Consulta Sem Empréstimo 04/12/2015

N

COELHO, Mércio. A esséncia da administragéo: concsitos introdutérics. So Palulo: Sarsiva, 2008

Giassificagdo: CDD: 658, Gutter: 672
s © s ® 2 « Disponivel Empréstimo Domiciliar 04/1212015

E
#
N

COELHO, Mércio. A esséncia da administragéo: conceitos introdutérios. S&o Palulo: Sarsiva, 2008.

Classificagdo: CDD: 658, Cutter- C672e

=] 0384 3 « Disponivel Empréstimo Domicilisr 04/12/2015

BATEMAN, Thomas S; SNELL. Scott A. Administragéo. 2. ed. 18840: Atias, 2012,
Clsssificspdo: COD: 658, Cutter: 83283

N - 1 « Disponivel Empréstimo Domiciliar 22/09/2015
Ares de conhecimento: Administragdo de Empresas

[5%] 0040

S il N

POR 1457
PTB  13/05/2016

7 < B E

Filtrar pelo Numero do Tombo;

Titulo do documento;

Tipo do documento (Apostila, Livro, Multimeio, Periédico, Trabalho de Conclus&o);

. Situacado (Disponivel, Consulta, Indisponivel, Reservado, Emprestado, Reparo,
Extraviado);

o0 oo

e. Apresentar tombos Ativos, Inativos ou exibir todos;

f. Botao Buscar, aplica os filtros na listagem de documentos;

g. Cancelar a busca, eliminando os filtros.

h Unidade de pesquisa (Fatec Ribeirdo Preto, Fatec Sertdozinho);
i. Tipo de empréstimo (Domiciliar, especial e sem empréstimo)

O campo Documento possui a fungao de auto-completar, conforme o usuario digita palavras-chave o
sistema apresenta sugestdes de documentos para serem selecionados.

5.5.2. Incluir Tombo
Na tela de Tombos ao clicar no botéo Incluir, o sistema abre uma pagina para cadastro de um novo
tombo no acervo.
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[J BiblioCPS - Incluir Tomk X+ - X

&~ - 0O biblioceeteps.com.br, 1t L w = Z QO

7/‘ BiblioCPS —=\_commooosmao

Fatec Ribeirdo Preto (. N

Usurio Mestre
Fatex Rberdo Preto

Incluir Tombo “ m

Preencha as informacdes basicas com os valores desejados. a

Documento | & u m

© Nimerodotombo | 385 5 @ Até o nimero = Tombado em

& [d) a n i

Dsta de squisicdo ® n Forma de squisico Nso definida

— a

Preencha informacdes complementares sobre o exemplar. "

Situspio  Indisponivel v Empréstimo  Empréstimo Domic.

Area de conhecimento v cop cou FHA

Cutter

POR 1525
PTB  13/05/2016

: < B E

a. Bot&o Voltar: retorna a pagina anterior;
b. Botao Salvar: inclui o novo tombo no acervo;
C. Titulo do Documento que sera tombado. Esse campo possui a funcédo de auto-completar,

conforme o usuario digita palavras-chave o sistema apresenta sugestdes de documentos para
serem selecionados.

d. Numero do novo Tombo. Esse campo ja vem preenchido com a sugestdo de numero
disponivel, mas pode ser alterado com qualquer numero desejado (desde que esteja disponivel);
e. Campo Até o Numero. Se esse campo for preenchido, todo o intervalo entre o niumero do

novo Tombo e o numero desse campo sera utilizado para tombar o documento, criando varios
exemplares de uma vez.

f. Data da criagdo do tombo.

g. Situacdo (Disponivel, Consulta, Indisponivel, Reservado, Emprestado, Reparo,
Extraviado);

h. Tornar tombos Ativos, Inativos ou exibir todos;

i Data de aquisicdo do exemplar;

j- Observacgoes;

k. Forma de aquisicdo do exemplar (Compra ou Doagéo);

l. Informacgdes complementares. Essas informacgbes existem nos dados do documento, porém,
€ possivel especificar valores diferentes para cada exemplar. Isto é Util em unidades que precisam
trabalhar com classificagbes diferentes entre os exemplares de um mesmo documento.

m. Empréstimo (Domiciliar e Especial)
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Voltando a tela com a listagem dos tombos é possivel também criar um tombo a partir de outro ja
existente, selecionando o exemplar o sistema apresenta o Botdo tombar.

Acervo Movimentagao Relatorios Cadastros Opgoes Ajuda a Ap: ;P oo Costﬁ Et
Tombos - Q B Editar 8§ Tombar Documento a
Novo tombc para este documento
Namero =
Documento Introdugéo & pesquisa operacional b4
Tipo Livro v Situagéo Disponivel v Exibir todos os tombos? Apenas ativos v

Buscar Cancelar

3 registros encontrados

Nimero 4 Documento

Exemplar Situagéo Tombado em
ANDRADE, Eduardo Leopoldino de. Introdugé@o a pesquisa operacional. 3. ed. Rio de
. | Janeiro: LTC - Livros Técnicos e Cientificos, 2004 s
2 3324 SR ) 1 o Disponivel 13/11/2007
= ¥ Classificacdo: CDD: 519.7, PHA: A56i
e d Area de conhecimento: Ciéncias Exatas e da Terra

sy 7S 2 « Disponivel 13/11/2007
Classificacdo: CDD: §19.7, PHA: A56i
Area de conhecimento: Ciéncias Exatas e da Terra

ANDRADE, Eduardo Leopoldino de. Introducéo a pesquisa operacional. 3. ed. Rio de
. Janeiro: LTC - Livros Técnicos e Cientificos, 2004.
2 3325
-l

Ao clicar no botdo Tombar o sistema abre a pagina de inclusdo de Tombos com o titulo do documento
ja preenchido, sendo necessario preencher apenas as outras informagdes.
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LLJ BiblioCPS - Incluir Tomt X =+ - X

&« > O biblioceeteps.com.br/acervo/tombo/inc

X
I

Fatec Ribeirdo Preto

T BiblioCPS > SRS

Movimentag: @ | Relstc D
Incluir Tombo . m

Preencha as informagbes basicas com os valores desejados. u

Documento | & a m

& Namero do tombo 385 . © Até o ndmero

e 8] < k] it
) n Forma de squisicio  Nao definids v

— a

Preencha informacdes complementares sobre o exemplar.

Apes existirem também nos ocume:

Tombado em Situsgio Indisponivel v Empréstimo  Empréstimo Domic. v

Dats de squisigio

Area de conhecimento v cop cou FHA

Cutter

POR 15:25
PTB  13/05/2016

7z > B E

5.5.3. Editar Tombo
Na tela com a listagem dos tombos é possivel também editar um tombo existente. Ao selecionar o
tombo o sistema apresenta o botao editar.

Movimentagao Relatérios Cadastros Opgoes LJ P Aréudo Cost::
Tombos P Q N Editar 5 Tombar B Documento ]
Editar tom

Nimero

Documento Introdug&o & pesquisa operacional Y

Tipo Livro v Situagéo Disponivel v Exibir todos os tombos? Apenas ativos A
3 registros encontrados

Nimero 4 Documento Exemplar Situagdo Tombado em

ANDRADE, Eduardo Leopoldino de. Introdugéo a pesquisa operacional. 3. ed. Rio de
- Janeiro: LTC - Livros Técnicos e Cientificos, 2004. A 4
2 3324 1 « Disponivel 13/11/2007
Classificacdo: CDD: §19.7, PHA: A56i

Area de conhecimento: Ciéncias Exatas e da Terra

i

ANDRADE, Eduardo Leopoldino de. Introdugéo a pesquisa operacional. 3. ed. Rio de
¥ Janeiro: LTC - Livros Técnicos e Cientificos, 2004.
61 3325 " ) 2 « Disponivel 13/11/2007
Classificacdo: CDD: §19.7, PHA: A56i

Area de conhecimento: Ciéncias Exatas e da Terra

Samemane e RS <SR R, S N - - DO - —

Ao clicar no Botao editar o sistema abre a tela de edicdo de tombos, com as informagdes preenchidas
para serem editadas.
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Aparecido Costa

Acernvo Movimentac a Relator b Cadastros C *® - Fatec Taquaritinga ﬂ

Editar Tombo - Salvar Replicar classificagao [
Preencha as informacgdes basicas com os valores desejados. a
Documento Introdugéo & pesquisa operacional v Este é o exemplar1 do documento.

sy Nuamero do tombo 3.324 u Tombado em 13/11/2007 n Situagdo Disponivel ﬂ
Ativo Sim ﬂ
Data de aquisigéo 09/02/2007 n Forma de aquisi¢do Compra n Valor de aquisi¢do R$ 74,00 m

Nota fiscal I a
Observacoes u

Preencha informacdes complementares sobre o exemplar.

@

Apesar destes val =m també o documento, é possivel espe

Area de conhecimento Ciéncias Exatas e da Terra v CDD 5197

Ccbu PHA  As6i Cutter

a. Botéo Voltar: retorna a pagina anterior;
Botao Salvar: salva as alteracdes feitas no tombo;
Botao Replicar classificacao: replicar informacdes de classificagdo deste exemplar para todos
os outros exemplares da unidade. Apenas os dados dos campos Area de conhecimento,
CDD, CDU, PHA e Cutter sdo considerados neste processo;
Bot&o Excluir: apaga o tombo do acervo;
Titulo do Documento;
Numero do exemplar desse documento;
Numero do tombo no acervo. Esse numero n&o é editavel;
Data em que o tombo foi criado;
Situacao (Disponivel, Consulta, Indisponivel, Reservado, Emprestado, Reparo, Extraviado); j.

Ativo (Sim ou Nao);

Data de aquisicdo do exemplar;
Forma de aquisicdo do exemplar (Compra ou Doagéo);

. Valor de aquisicdo do exemplar;
Numero da nota fiscal da compra do exemplar;
Observagoes;
Informagbdes complementares. Essas informagdes existem nos dados do documento, porém, &
possivel especificar valores diferentes para cada exemplar. Isto € Gtil em unidades que precisam
trabalhar com classificagbes diferentes entre os exemplares de um mesmo documento.

mTa "o °oc

- =

T o5 3

Para evitar manipulagdes incorretas nos tombos, o BiblioCeeteps emite as mensagens abaixo quando
determinadas mudancgas sao requeridas nos tombos:

* Nao é permitido salvar um tombo como emprestado. Esta situacao é definida automaticamente
quando se realiza um novo empréstimo;
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* Na&o é permitido salvar um tombo como reservado. Esta situagéo é definida automaticamente
quando o tombo é disponibilizado para uma reserva de documento;

* Na&o é permitido alterar a situacdo de um tombo atualmente emprestado. Esta situagéo €&
modificada automaticamente quando o empréstimo é devolvido;

* Na&o é permitido alterar a situacdo de um tombo atualmente reservado. Esta situacdo é
modificada automaticamente quando a reserva é concretizada, expirada ou cancelada.
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5.5.4. Detalhes do Documento

Na tela com a listagem dos tombos é possivel visualizar os detalhes do documento relacionado ao
tombo. Ao selecionar o tombo o sistema apresenta o botdo Documento.

Acervo Movimentacdo Relatorios Cadastros Opcoes Ajuda Aparec'“f?‘s'a

]
-

ﬂ Tombos - Q B Editar 5 Tombar |B Documento

Namero $
Documento Introdug&o & pesquisa operacional ¥
Tipo Livro v Situagéo Disponivel v Exibir todos os tombos? Apenas ativos v

Buscar Cancelar

3 registros encontrados

Numero a Documento Exemplar Situagéo Tombado em

ANDRADE, Eduardo Leopoldino de. Introdugéo a pesquisa operacional. 3. ed. Rio de
Janeiro: LTC - Livros Técnicos e Cientfficos, 2004 o

2 3324 Sg%as 3 1 « Disponivel 13/11/2007
Classificacdo: CDD: 519.7, PHA: A56i

Area de conhecimento: Ciéncias Exatas e da Terra

ANDRADE, Eduardo Leopoldino de. Introducdo a pesquisa operacional. 3. ed. Rio de
Janeiro: LTC - Livros Técnicos e Cientificos, 2004. X R
@ 3325 sty . 2 « Disponivel 13/11/2007
¥ Classificacdo: CDD: §19.7, PHA: A86i

Area de conhecimento: Ciéncias Exatas e da Terra

Ao clicar no Botao Documento o sistema abre a tela com os Detalhes do Documento.

Acervo Movimentacao Relatorios Cadastros Opcgoes Ajuda

ﬂ Detalhes do documento - m B Tombar F

4 Introdugdo a pesquisa operacional (519.7, As6i)

Descrigao: Desenvolvido com base na experiéncia pratica do autor em aplicagdo da pesquisa operacional em
empresas, este livro mostra ao leitor a utilidade e o potencial da PO para o processo de tomada de decisdo e solugdo
de problemas. Destina-se tanto a alunos como a gerentes e administradores que necessitem de conhecimentos de PO
para o exerciclo de sua profiss#o. Os princlpals assuntos aqul abordados s&o: técnicas de modelagem, programag&o
linear, Método Simplex, Teoria das Filas, Simulag&o de Monte Carlo.

Ano: 2004 Autor: Eduardo Leopoldino de Andrade Editora: LTC - Livros Técnicos e Cientificos 3 Edigdo
Paginas: 192 ISBN: 85-2161-412-8 Idioma: Portugués Area: Ciéncias Exatas e da Terra

Exemplares: Fatec Taquaritinga & @ @

o 3324 Disponivel o 3325 Disponivel 4 3326 Disponivel

5.5.5. Excluir Tombo

Na tela de documentos ao selecionar um tombo e clicar no botdo Excluir, o sistema abre uma
confirmagao da exclusdo do exemplar.
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x

Deseja realmente excluir este tombo?

Nao

5.6. Movimentacao

5.6.1. Empréstimo
Utilizando o menu principal do sistema na opgdo Movimentagdo > Empréstimo, o sistema abre a tela
de empréstimo.

Movimentacdo ¥ Relatérios Cadastros Opcoes Ajuda

Empréstimo

que vocé procura? exemplo: "machado de assis" vermelho

Devolucao

Reservas

i Suspensoes
(SH(heaegms ...} §

Na tela de Empréstimo informando o cddigo ou nome do usuario é possivel realizar empréstimos.
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a Folai'e b Cadastios c 3 R Aparecico Costa n

Empréstimo RS B DeVolugdo

Qual usudno deseja realizar o empréstimo?

Nome

O que esta sendo ﬁ"

Tombo - 4+ Adiclonar

Bot&o Voltar: retorna a pagina anterior;

Botao Emprestar: realiza o empréstimo dos documentos ao usuario informado;

Bot&o Devolugédo: abre a pagina de devolugdo de documentos;

Foto do usuario que deseja realizar o empréstimo: é apresentada quando se insere o codigo ou

0 nome do usuario;

e. Nome do usuario que deseja realizar o empréstimo: ao inserir o nome, o cédigo e a foto do
usuario sao preenchidos automaticamente e é informado se o usuario possui alguma devolugéo
em atraso impossibilitando o empréstimo;

f.  Numero do(s) tombo(s) que o usuario deseja emprestar. Ao informar o numero do tombo e clicar

no botao adicionar o sistema insere os dados do documento na lista que sera emprestada pelo

usuario.

oo oo

Abaixo segue um exemplo da pagina de empréstimo devidamente preenchida pronta para realizar um
empréstimo ao usuario.
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ACorvo Movimentacio olatOnos a Aparecido Costa '(I

Empréstimo - + Emprestar B Devolgdo

Qual usudno deseja realizar 0 empréstimo?

Nome Aparecsdo Donisets da Costa

ada até 25 de margo de 2014

O que estd sendo retirado?

- :

Numero Exemnplar Stuacio
2 Documento: 4942
@ como Gerenclar a Pequena Empresa com as Técnicas das Grandes Corporagoes
8376 SIS CDO: 658 Pra: Ride " Disponivel X Remover
Urubatan de Almesda Ramos, Mauricio Pocopetz ¢ José M. Cascio Costa (2007)
& Documento: 4653
Gerenclamento de Operagdes e de Processos
5590 l CDO: 6585, Pha: S8 o« Disponivel < Remover

- Nogel Stack, Stuart Chambers, Robert Johnston e Alan Betts (2008)

5.6.2. Devolucao

Utilizando o menu principal do sistema na opg¢ao Movimentagao > Devolucgéo, o sistema abre a tela de
devolugdo de documentos.

Movimentacdo ¥ Relatorios Cadastros Opcoes Ajuda
;!l Empréstimo

Devolugdo

jue vocé procura? exemplo: "machado de assis" vermelho

Reservas
CHGRSRE . .. 0
. ‘-'—‘v‘

Na tela de Devolugdo, informando o coédigo ou nome do usuario é possivel realizar devolugéo de
documentos.
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Acervo - Movimenl @ | Relatse ) | Cadastos ¢ |Opgdes A d

DEVOIUQEO 4 Empréstimo

Qual exemplﬁé sendo devolvido ou renovado?
Tombo —

Quem & o usudrio que deseja devolver ou renovar algum empréstimo?

Usuério v

a. Bot&o Voltar: retorna a pagina anterior;

b. Botao Devolver: realiza a devolugao informada;

C. Botdo Renovar: renova o empréstimo ao usuario;

d. Botdo Empréstimo: abre a pagina de empréstimo de documentos;

e. Foto do usuario que deseja realizar a devolugado: é apresentada quando se insere o
numero do tombo que deseja devolver ou o cédigo do usuario;

f. Numero do tombo que o usuario deseja realizar a devolugéo;

g. Caddigo do usuario (RA do aluno / Codigo do professor ou funcionario) que deseja realizar

a devolugédo: ao inserir o codigo o nome e a foto do usuario sdo preenchidos automaticamente
e sdo apresentadas as informagdes para que seja feita a devolugéo;

h. Nome do usuario que deseja realizar a devolugao: ao inserir o nome, o cédigo e a foto do
usuario sao preenchidos automaticamente e sdo apresentadas as informagdes para que seja
feita a devolugao.

Abaixo segue um exemplo da pagina de devolug&o apresentando o usuario, a lista dos empréstimos
realizados por ele emprestados e o numero do tombo que deseja realizar a devolugao.
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" Aparecido Costa

Quadl exomplar 9534 Sendo Sevodo Ou renovado?

Cuemn € 0 USUEEN0 QUe Geses Aevoiver Ou FeNOVAr algum empeésimo?

Usudrio Aparecsts Dorsets €a Costa

Tomio Cxempiar Data de reteada Do 3o prevsta Arane

e wristme 349647
s Pesquisa cperacicasl
. 18022014 XNU Nso
COO 4197 Pra L16p & o
Gerson Lachtsmacher (2011
Emgréstone 149626
Pesquisa = Curso o
7911 Q! pe 190220 X0NU Nbo
COO S19.7. Pra M8, 2 ed
Darvel Augusts More

5676

5.6.2.1. Renovacao
Para realizar a renovagdo de um empréstimo € necessario acessar a tela de devolugdo assim como
descrito no item 5.6.2.

Movim a Cadastros c )c0es ‘- Fatgj;ar

Devolugédo - Empréstimo

a Qual exemplar“do devolvido ou renovado?
form: ) af C exemplar que o usua xe para dev

Tombo 5
Quem é o usundeseja devolver ou renovar algum empréstimo? m
Cédigo ~ Nome

a. Botéo Voltar: retorna a pagina anterior;

b. Botdo Devolver: realiza a devolugéo;

c. Bot&o Renovar: renova o empréstimo ao usuario;

d. Botédo Empréstimo: abre a pagina de empréstimo de documentos;

e. Foto do usuario que deseja realizar a renovagdo do empréstimo: é apresentada quando se
insere o numero do tombo que deseja devolver ou o codigo do usuario;

f.  Numero do tombo que o usuario deseja realizar a renovagéo do empréstimo;

g. Codigo do usuario (RA do aluno / Cédigo do professor ou funcionario) que deseja realizar a
renovagado do empréstimo: ao inserir 0 cddigo o nome e a foto do usuario sdo preenchidos
automaticamente e sdo informados os documentos emprestados para que seja feita a
devolucgao;

h. Nome do usuario que deseja realizar a renovagdo do empréstimo: ao inserir o nome, o codigo
e a foto do usuario sdo preenchidos automaticamente e sdo informados os documentos
emprestados para que seja feita a renovagdo do empréstimo.
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Para fazer a renovagédo do empréstimo € necessario primeiramente inserir o numero do tombo(f)
para que o sistema carregue os dados do usuario e do documento.

Acervo Movimentagéo Relatérios Cadastros Opgdes Ajuda (L] o] ‘
ﬂ Devolugao - C Renovar B Empréstimo m-

Qual exemplar estd sendo devolvido ou renovado?
Tombo <

v

Quem € o usudrio que deseja devolver ou renovar algum empréstimo?

Cédigo "2 > Nome Aparecido Doniseti da Costa
Tombo Exemplar Data de retirada Devolugdo prevista Atraso
BT Empréstimo: 141647
Pesquisa operacional
v 1 / 4
5676 CDD: 519.7, Pha: L14p, 4° ed 18/02/2014 26/02/201; Nao
Gerson Lachtermacher (2011)

Ao selecionar o tombo que deseja renovar o empréstimo e clicar no botdo Renovar o sistema abre uma
caixa para o usuario inserir sua senha e confirmar a renovacao.

Informe a senha do usuario para prosseguir:

A quantidade maxima de renovacgdes permitidas por exemplar para cada usuario € configurada na tela
de configuragdes gerais na area de configuragdes gerais da unidade.

5.6.3. Reservas

Utilizando o menu principal do sistema na opgdo Movimentagéo > Reservas, o sistema abre a tela com

a listagem de todos os tombos reservados, juntamente com as opgdes de filtrar registros, criar nova
reserva e cancelar reserva.
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Movimentacdo ¥ Relatoérios Cadastros Opcoes Ajuda

Empréstimo

. Jue vocé procura? exemplo: "machado de assis" vermelho
Devolucao

Reservas
CHGSR ... ] e
5] Lv—;"

5.6.3.1. Filtrar Reservas
Na tela de Reservas, ao clicar no botao Filtrar o sistema abre as opgodes de filtro para serem aplicados
na listagem.

Acervo Movir

Reservas - Q & Reservar
Tombo = ado por ; v
Exibir quais reservas? Disponiveis para retirada v
Cancelar
Nenhum registro encontrado
a. Botao Voltar: retorna a pagina anterior;
b. Botao para filtrar os resultados da busca: ao clicar nesse botédo o sistema apresenta as

opgodes de filtro para serem aplicadas a listagem;

C. Botédo para realizar uma nova reserva;

d Botao para cancelar a reserva da listagem;

e Numero do tombo reservado;

f. Nome do usuario que realizou a reserva.

g. Opcgdes de status de reservas: Expiradas ou canceladas, Aguardando exemplar,
Disponiveis para retirada, Aguardando exemplar ou disponiveis, Concretizadas em empréstimo.
h. Botao Buscar, aplica os filtros na listagem de reservas;

i. Cancelar a busca, eliminando os filtros.

5.6.3.2. Criar nova reserva
Na tela de reservas ao clicar no botdo Reservar, o sistema abre a tela para cadastro de uma nova
Reserva informando o cédigo ou nome do usuario e o livro desejado.
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Movime“é‘ﬁo Relaf b 3 Cadastros Opcoes Ajuda

Reserva “

Quem é o usuario que deseja reservar algum documento?

Informe a matricula, ou o /ogin, ou parte do nome do usuario n

Usudrio | v

Qual documento pretende-se reservar?

Selecione um documento valido para efetuar uma reserva n

Documento v

o

Botao Voltar: retorna a pagina anterior;

Botao Reservar: realiza a reserva informada;

c. Foto do usuario que deseja realizar a devolugao: é apresentada quando se insere o numero do
tombo que deseja devolver ou o cddigo do usuario;

d. Nome do usuario que deseja realizar a reserva: ao inserir o nome, o cédigo e a foto do usuario
sdo preenchidos automaticamente.

e. Foto do documento que deseja realizar a reserva: é apresentada quando se seleciona o nome
do documento;

f. Nome do documento que se deseja realizar a reserva.

o

5.6.4. Suspensoes
Utilizando o menu principal do sistema na opgdo Movimentacido > Suspensdes, o sistema abre a tela
com a listagem de todos usuarios suspensos no sistema.

Movimentacdo ¥ Relatorios Cadastros Opcoes Ajuda
"\

Empréstimo

. Jue vocé procura? exemplo: "machado de assis" vermelho
Devolucao

Reservas

——— 7 -
il . I " Philiv Kotle
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Movimentag 5 | Re p los C ¢ stros Opcdes ¢ | Ajuda

Suspensoes = Q 5§ Incluir

Usuario a n v a

Unidade Fatec Ribeirdo Preto v Exibir quais suspenstes? Apenas abertas v

Exibir quais usuarios?  Apenas ativos v ﬂ

Buscar Cancelar

Nenhum registro encontrado.

a. Retorna a tela anterior;

b. Filtra usuarios

C. Inclui nova suspencao;

d. Botdo liberar suspensdo (necessita) a busca do usuario suspenso
€. Usudrio suspenso a ser pesquisado;

f. Unidade de pesquisa;

g. Tipos de suspengdes. (abertas, todas, encerradas e liberadas);

h. Opgédo de busca por usuarios ativos no sistema.

5.6.4.1. Incluir suspensao

Para suspender por um periodo um usuario ativo, basta clicar no botao Incluir, localizado na opgao
suspender. Apds a escolha da opgao incluir, basta escolher o usuario e o prazo de suspengao a ser
aplicado.

Movimeni ' | Cadastros Opcoes Ajuda

Quem é o usuario que deseja reservar algum documento?
Informe a matricula, ou o /ogin, ou parte do nome do usuario -

Usuario | | v

Por quanto tempo essa suspensao devera permanecer aplicada?

A SUSD&']SQO sera iniciada hoje [-‘C informe apenas a data em que devera .Ha"

Data de inicio Data de término
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Retorna a tela anterior;

Suspende um usuario previamente selecionado, com os prazos de suspensao determinados;
Nome do usuario a ser suspenso.

Inicio do periodo a ser suspenso.

Término do periodo de suspencao.

©® o 0T

5.7. Relatorios

5.7.1. Etiquetas de tombos

Ao acessar o menu Relatérios > Etiquetas de tombos, o sistema abre a pagina para a geragéo de
etiquetas com os codigos de barras e os dados dos exemplares.

Relatérios v MEEGER G Opcoes Ajuda

——— Etiquetas de tombos

L Areas de conhecimento

Bibliografias por curso

Acervo por tipo de documento
L Acervo por area de conhecimento
Situac@o dos empréstimos
‘ Histérico de empréstimos
“ Acervo e usuarios por unidade
Movimentacao por unidade
L

s os T -
4« Acervo bibliografico por curso

A criacédo da etiqueta ¢ feita informando os nimeros dos tombos que se deseja criar e ao clicar no
botdo Gerar etiquetas a tela com a etiqueta é apresentada com o botdo para Salvar em PDF as
etiquetas criadas.
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Aparecido Costa

Movimentacédo Relatorios Cadastros Opgoes

« Gerar etiquetas

Quais tombos devem ser utilizados para as etiquetas?

Etiquetas de tombos e

jue sera utilizado para

nprimir as

S de uma vez, e poss|

| copia-lo:

etas com os codig

e uma planilha (ou d

Ajuda

ras e os dados dos exemplares

ento com cada tomn

Tombo - <+ Adicionar
Tombo Exemplar
000555 BIOW, Lisa. Quattro Pro 4: Guia do usuario. S&o Paulo: Makron Books, 1993.

Acervo Movimentagéo Relatérios Cadastros Opcoes

Ajuda

mn uma linha) e colar no campo abaixo.

% Remover

Apar do custa 5
- zaianiogs B

Etiquetas de tombos “

¥ Salvar PDF

4 41 de1 b Pl
005.36
1ed.
022 000555 Ex 2

5.7.2. Areas de conhecimento

Ao acessar o menu Relatérios > Areas de Conhecimento, o sistema abre a pagina consulta das
opcoes de Areas de Conhecimento cadastradas no sistema utilizadas na inclusdo de novos

documentos no acervo.

Acervo Movimentacao

-

534-—

Relatérios v Cadastros

Etiquetas de tombos

Areas de conhecimento
Bibliografias por curso

Acervo por tipo de documento
Acervo por area de conhecimento
Situacado dos empréstimos
Historico de empréstimos

Acervo e usuarios por unidade
Movimentacao por unidade

Acervo bibliografico por curso

Opcoes

Ajuda




As Areas de Conhecimento s&o divididas em 9 categorias principais cada uma com suas sub-areas.

Movimentacdo Relatérios Cadastros Opcodes Ajuda

Areas de conhecimento -

Areas de conhecimento

50000004 - Ciéncias Agrarias (156 sub-areas)
20000006 - Ciéncias Biolégicas (106 sub-areas)
40000001 - Ciéncias da Satide (75 sub-areas)

@ 10000003 - Ciéncias Exatas e da Terra (239 sub-areas)
70000000 - Ciéncias Humanas (163 sub-areas)

B 60000007 - Ciéncias Sociais Aplicadas (185 sub-areas)
B 30000009 - Engenharias (306 sub-areas)

E 80000002 - Linguistica, Letras e Artes (52 sub-areas)

90000005 - Multidisciplinar (9 sub-areas)

Pagina 1 de 1

5.7.3. Bibliografias por curso

Ao acessar o menu Relatdrios > Bibliografias por curso, o sistema abre a pagina com a bibliografia do
curso selecionado na opgao curso.

Relatérios v MEEGERGE Opcoes Ajuda

——— Etiquetas de tombos

" Areas de conhecimento

Bibliografias por curso

Acervo por tipo de documento
L Acervo por area de conhecimento
Situac@o dos empréstimos
‘ Historico de empréstimos
“ Acervo e usuarios por unidade
Movimentacao por unidade >
L T

s os R T -
4 Acervo bibliografico por curso

_
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A bibliografia é ordenada

de modo crescente pela divididos entre bibliografia basica e complementar.

Apresenta as opgoes voltar e Salvar PDF.

7/-' Acervo Movimentacao Relatérios Cadastros Opcodes Ajuda

Bibliografias por curso

“ = Salvar PDF

Bibliografias de Tecnologia em Gestao Empresarial Fatec

Projeto de Trabalho de Graduagao (TTG-002)
Bibliografia Basica

[ PINTO, Eder Paschoal. Gestio Empresarial: Casos e Conceitos de Evolucgo Organizacional. S0
Paulo: Saraiva, 2007.

1 VERGARA, Sylvia Constant. Projetos e relatorios de pesquisa em administragido. 13. ed. S&o Paulo:
Atlas, 2011.

(] Vergara, Sylvia Constante. Projetos e Relatorios de Pesquisa em Administragdo. 14. ed. Sdo Paulo:
Atlas, 2013.

2 Sylvia Constant Vergara. Projetos e relatorios de pesquisa em administragdo. 11. ed. Sdo Paulo:
Atlas, 2009.

2 Sylvia Constant Vergara. Projetos e Relatérios de Pesquisa em Administragdo. 15. ed. Sdo Paulo:
Atlas, 2014.

(] Sylvia Constant Vergara. Projetos e Relatérios de Pesquisa em Administragdo. 9. ed. Atlas, 2007.

5.7.4. Acervo por tipo de documento

Relatérios v EOELERIGE Opcoes Ajuda

Etiquetas de tombos

" Areas de conhecimento

Bibliografias por curso

Acervo por tipo de documento

Acervo por area de conhecimento

Situacdo dos empréstimos

——

Histérico de empréstimos

“ Acervo e usuarios por unidade
Bsos
L

Movimentacao por unidade

Acervo bibliografico por curso

”

Ao acessar o menu Relatérios > Acervo por tipo de conhecimento, o sistema abre a pagina com o
relatério de todo o acervo, dividido pelos tipos de exemplares. Por exemplo, Livros ou apostilas

disponiveis na Unidade.
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7f' Acervo Movimentacado Relatérios Cadastros Opcoes Ajuda L-

Acervo por tipo de documento “

4 41 Jde3s b bl

Acervo por tipo de documento Fatec Tatui

1 - Livro (1.491 documentos)

[ Brasil. Leis, etc. Codigo Civil. 48. ed. Sdo Paulo: Saraiva, 1997.

(] Esteras, Santiago Remacha. Infotec: English for Computer Users. 3. ed. New York: Cambridge
University Press, 2003.

1 Henrique Marcello dos Reis, ; REIS, Claudia Nunes Pascon dos. Direito para administradores:
introducéo ao direito, direito constitucional, direito civil. Sdo Paulo: Thomson, 2003.

2 Monteiro, Washington de Barros. Curso de Direito Civil. 36. ed. Sdo Paulo: Saraiva, 2000.
] Monteiro, Washington de Barros. Curso de Direito Civil: Direito das Coisas. S&o Paulo: Saraiva, 2007.
[ Nascimento, Amauri Mascaro. Iniciagdo Ao Direito do Trabalho. Sdo Paulo: Lir, 2007.

[ TALES, Dirceu D' Alkmin; MONGELLI NETTO, JoZo. Fisica com Aplicagido Tecnolégica. Sdo Paulo:
Blacher, 2011.

] Tomasko, Robert. Crescer, Ndo Destruir. Rio de Janeiro: Campus,, 1999.

(] Zaccarelli, Sérgio B. Estratégia e Sucesso Nas Empresas. Sdo Paulo: Saraiva, 2000.

5.7.5. Acervo por area do conhecimento

Acervo Movimentacao Relatorios v REeEGLERIGE Opcoes Ajuda

Etiquetas de tombos

Areas de conhecimento
Bibliografias por curso

Acervo por tipo de documento
Acervo por area de conhecimento

Situac@o dos empréstimos

Historico de empréstimos
Acervo e usuarios por unidade

Movimentacao por unidade >

T = I

Acervo bibliografico por curso

T -.

Ao acessar o menu Relatérios > Acervo por area do conhecimento, o sistema abre a pagina com o
relatério de todo o acervo, dividido por area do conhecimento.
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[ L) Acervoporéreadecon X 4+ - X

&~ — 0O biblioceeteps.com.br, - mer w = Z QO

7/" Acervo Movimentacao Relatérios Cadastros Opcoes Ajuda ;! Usué'?s:f?gj
Acervo por area de conhecimento “
Acervo por area de conhecimento Fatec Tatui
Resumo
Area i - Nimero de  Nuamero de
Conhecimento Nomel Al aiCotl cC Lt Documentos Exemplares
Sem classificacdo 257 746
10000003 Ciéncias Exatas e da Terra 58 339
10100008 Matematica 44 106
10104003 Matematica Aplicada 3 7
10104020 Analise Numérica 1 8
10300007 Ciéncia da Computacéo 42 156
10301011 Computabilidade e Modelos de Computac 3 15
10301020 Linguagem Formais e Autématos 3 4
10303014 Linguagens de Programacéo 34 142
10303022 Engenharia de Software 8 27
10303030 Banco de Dados 22 39
10303049 Sistemas de Informacéo 3 10
10304002 Sistema de Computacio 5 14
10304010 Hardware 3 4
10304029 Arquitetura de Si de Computac 1 9
10304037 Software Basico 22 25
10304045 Teleinformatica 2 2
10500006 Fisica 19 37

POR (30

A
% @ B PTB  17/05/2016

O relatdrio sera exibido em quatro colunas sendo elas: Cédigo da area do conhecimento, Nome da area
do conhecimento, quantos documentos disponiveis por area e, por fim, o numero de exemplares
disponiveis. Nessa area, também estao disponiveis os botdes voltar e Salvar em PDF.

5.7.6. Situacao dos empréstimos
Ao acessar o menu Relatérios > Situagdo dos empréstimos, o sistema abre a pagina com o relatério de
todos os empréstimos realizados na Unidade.
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Acervo Movimentacao Relatérios v EEEGERIGI Opcoes Ajuda

Etiquetas de tombos

Areas de conhecimento

Bibliografias por curso

Acervo por tipo de documento
: Acervo por area de conhecimento
Situacao dos empréstimos
Histérico de empréstimos
Acervo e usuarios por unidade
Movimentacao por unidade 3
L T

Acervo bibliografico por curso

P ey

Koter
A —
Armstrong

LI CIaas & B MW

Y s als '

O relatério é ordenado de modo decrescente pela Data de retirada, e apresenta as opg¢des de filtro (b)
e imprimir (c).

Acervo Movimentacéo Relatorios a strc b )pcoes c L. Ap:';»“ E??wﬁf
Situagédo dos empréstimos “ a & Imprimir
51.162 registros encontrados u a n g
Exemplar Usuério Data de retirada  Data de devolugéo
Tombo: 1370 e s .
SEBRAE. Como montar uma loja de material para construgéo. S Rasluecle Qompalone
2 ) P 990,290 Oliveira 21/09/2013 21/09/2013
Paulo: Sebrae, 1997. "
- Cédigo: 213.243.039
Classificagcdo: CDD: 658, PHA: S51mate
Tombo: 4443
: STEVENSON, Wiliam J. Estatistica aplicada a4 administragédo. Séo Paulo: Lucineia Massola Amantea
@ Sl P 929, Sopkadk - 21/00/2013 Néio devolvido
Harbra, 1981. Cédigo: 213.131.389
Classificagcdo: CDD: 519.5, PHA: S86e
Tombo: 1930
; i . - Bes, I 5 5 "ga | Ivanilda de Souza Caires
@ FLEMMING, Diva Marilia. Calculo A: Fungdes, limite, derivagéo, integragéo. 5. ed. G ar 2410912013 Néio devohvido
Séo Paulo: Makron Books, 1992 Cadigo: 212.243.051
Classificacdo: CDD: 519.4, PHA: F62c
Tombo: 5692
@ LACHTERMACHER, Gerson. Pesquisa operacional: Na tomada de decises. 4. @ vanilda de Souza Caires ;
s " : 21/09/2013 Né&o devolvido
| ed. Séo Paulo: Pearson Prentice Hall, 2011 Caodigo: 212.243.051
B Classificacdo: CDD: 519.7, PHA: L14p
Tombo: 6726 -
" 5 il sai 5 o Jessica Fernanda Ramos
@ MARION, José Carlos. Contabilidade basica. 10. ed. Séo Paulo: Atlas, 2009 ‘ sinringpesimpaese 21/09/2013 Néo devolvido
Classificagdo: CDD: 657, PHA: M28c & 190:

EESHR——

Botao Voltar: retorna a pagina anterior;

Botao Filtrar registros: apresenta filtros para serem aplicados ao relatério;
Botao Imprimir: faz a impressao do relatorio;

Dados do exemplar do documento emprestado;

oo oo
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e. Usuario que emprestou o exemplar;
f. Data de retirada do exemplar;
g. Data de devolugao do exemplar.

5.7.6.1. Filtrar Situacao de Empréstimos
Na tela do relatério de Situacdo de Empréstimos ao clicar no botdo de Filtrar registros o sistema
apresenta as opg¢des de filtro para serem aplicados aos registros do relatério.

Acervo Movimentagdo Relat6rios Cadastros Opgoes Ajuda ;.-

Situacao dos enﬁimos - Q & Imprimir

Tombo : Emprestado por v

Eﬂetirado a partir de E  ate u Devolvido entre B e B

Exibir empréstimos em qual situag&o? Todos v

Numero do tombo;

Nome do usuario que emprestou o documento;

Periodo de retirada do exemplar;

Periodo de devolugdo do exemplar;

Situagao do empréstimo (Todos, Devolvidos no prazo, Devolvidos fora do prazo, Todos ainda
nao devolvidos, Ndo devolvidos mas dentro do prazo, Nao devolvidos e ja atrasados);

Botao Buscar: aplica os filtros no relatério;

g. Botéo Cancelar.

Fatec Taquaritinga

Aparecido Costa [™
O

© o0 T

—h

5.7.7. Historico de empréstimos
Ao acessar o menu Relatorios > Histérico de empréstimos, o sistema abre a pagina com o relatério dos
empreéstimos realizados pelo usuario logado no sistema com a opg¢éo de impresséo do relatério.
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Movimentacao Relatérios v JEOELERE

Etiquetas de tombos

Areas de conhecimento
Bibliografias por curso

Acervo por tipo de documento

Acervo por area de conhecimento

Situacao dos empréstimos

Histérico de empréstimos
Acervo e usuarios por unidade

Movimentacao por unidade >

Acervo bibliografico por curso

Acervo Movimentagdo Relatérios Cadastros Opcoes Ajuda
Meus empréstimos “- m
Tombo: 2498
MIZRAHI, Victorine Viviane. Treinamento em linguagem C (mo6dulo 1): Curso completo. Séo Paulo: Makron
2 Books, 1990. 01/10/2012 08/10/2012

-

Classificacdo: CDD: 005.13, PHA: M68t
Area de conhecimento: Linguagens de Programacéo

Tombo: 4140
Y SLACK, Nigel. Administragdo da produgéo. 2. ed. Séo Paulo: Atlas, 2007.
@ i G procue . 13/06/2012 15/06/2012
Classificacdo: CDD: 658.5, PHA: S63a
Area de conhecimento: Administracdo de Producdo
HEUSER, Carlos Alberto. Projeto de banco de dados. 6. ed. Séo Paulo: Bookman, 2009
s] . ! ' 29/05/2012 31/05/2012

Classificacdo: CDD: 001.64, PHA: H52p
Area de conhecimento: Banco de Dados

Tombo: 10885
RONCOLLI, Camila. Gestéo de residuos e estratégia de logistica reversa. 73 p. Monografia (Tecnélogo)
= - Faculdade de Tecnologia de Taquaritinga, Taquaritinga. 2008. 27/04/2012 07/05/2012
Classificacdo: CDD: 658.5, PHA: R 67g
Area de conhecimento: Administragdo de Producédo

Tombo: 10885
RONCOLLI, Camila. Gestdo de residuos e estratégia de logistica reversa. 73 p. Monografia (Tecnélogo)
- Faculdade de Tecnologia de Taquaritinga, Taquaritinga. 2008. 09/04/2012 27/04/2012
Classificacdo: CDD: 658.5, PHA: R 67g
Area de conhecimento: Administracéo de Produgéo

- Tombo: 6606
TR \/ASCONCFEI | NS Marrn Antnnin Sandoval da- GARCIA Maniiel Enriniiey Fiindamentas de Feanomia 2 N7/05/2012
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5.7.8. Acervo e usuarios por unidade

Ao acessar o menu Relatérios > Acervo e usuarios por unidade, o sistema abrira uma pagina com o
relatério do acervo e usuarios cadastrados no sistema. Esse relatério podera ser salvo em formato PDF
(Adobe Reader) ou XLS (Microsoft Excel).

Acervo Movimentacao Relatorios v RMeEGLERIGE Opcoes Ajuda

——— Etiquetas de tombos

Areas de conhecimento

=

Bibliografias por curso

Acervo por tipo de documento
m 2 Acervo por area de conhecimento
Situacao dos empréstimos
" 4 % Historico de empréstimos .
:STATISTI' g Acervo e usuarios por unidade
>
o

2]
W

Movimentacao por unidade

Acervo bibliografico por curso

[
André Luis Fernan

5.7.9. Movimentacdo por unidade

Ao acessar o menu Relatérios > Movimentacédo por unidade, o sistema exibe um sub-menu com as
opgdes “Mensal” e “Por turno”. Escolhendo a opgao Mensal, o sistema abre uma pagina com o relatério
de todas as movimentagdes mensais e de todos os periodos. Caso a escolha seja por turno, o sistema
abre uma pagina com o relatério de todas as movimentagbes mensais, separadas pelos turnos
oferecidos pela unidade. Ambos os relatérios poderéo ser salvos em formato PDF (Adobe Reader) ou
XLS (Microsoft Excel).
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Acervo Movimentacao Relatérios v QEOEGESIGE Opcoes Ajuda

Etiquetas de tombos

H

Areas de conhecimento

Bibliografias por curso

Acervo por tipo de documento
TAI
ES Acervo por area de conhecimento

Situacao dos empréstimos

& 4 % Histérico de empréstimos
:STATISTI' g Acervo e usuarios por unidade
==

Movimentacao por unidade *| Mensal

Acervo bibliografico por curso Por tumo

André Luis Fernan

Carlos Alberto dos S

Cole cao
NVOLVENDO APLICACOES WEB SCHAU

Abaixo exemplo da pagina de Histérico de empréstimos com opgdes para salvar o relatorio.

Acervo Movimentacao Relatorios Cadastros Opgoes Ajuda

Empréstimos por unidade (Mensal) -

Ano 2.015

o

I4-4.1 de1 b pi
Quantidade de Empréstimos Mensais por Unidade - Ano: 2015
Codigo |Unidade Janeiro Fevereiro Margo Abril Maio Junho Julho Agosto Setembro Outubro
22 Fatec Taquaritinga 16 388 "7 603 648 382 13 489 356 0
Totais de Empréstimos Mensais 16 388 717 603 648 382 13 489 356 0

Pagina 1 de 1 - terca-feira, 22 de setembro de 2015 20:00

5.8. Cadastros

5.8.1. Controle de acesso

5.8.1.1. Alterar senha do usuario

Ao acessar o menu Cadastros > Controle de acesso > Alterar senha do usuario, o sistema abre a
pagina com o formulario para a alteragdo de senha de um usuario.
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Acervo Movimentacao Relatérios Cadastros v OGS Ajuda

| Controle de acesso » Perfis de acesso —

Bibliografias 3
Unidades

Atribuir perfil ao usuario —

Alterar senha do usuario

Usuarios

TANENBAUM | WE

ES DE COMPUTAD

5'EDICAO

A -
AL sl

Estruturas

A alteragdo da senha do usuario envia em e-mail contendo o cédigo de validacdo da alteragédo da
senha.

Aparecido Costa

Fatec Taquaritinga

Acervo MovimentacZo d Opcoes Ajuda L-

Alterar senha do usuario “ Salvar

Informe o usuario desejado e escolha uma nova senha: Como funciona esta alteragao de senha?

Na no sistema

Codigo | 4

Ao ocorrer uma alteragé@o de senha, um e-mail contendo

o cédigo de validacdo é enviado. Este e-mail serve para

garantir que apenas o verdadeiro usuario possa

confirmar que a alteracdo de senha foi proposital e,
E-mail assim, garantir um acesso seguro ao sistema.

E | ’ O e-mail sera enviado automaticamente com o assunto

"Confirmagéo de senha da Biblioteca".

Nome

Nova senha
O usuério ndo recebe o e-mail? Tenha certeza que o enderego de
n | | e-mail informado esta correto e instrua a procurar a mensagem
tanto na Caixa de Entrada quanto no Lixo Eletrénico, para garantir
Complexidade: 0%

que néo foi confundida com spam.

u Confirmacéo

a. Botao Voltar: retorna a pagina anterior;

b. Botao Salvar: envia o e-mail de confirmacao de alteragao de senha do usuario;

C. Campo Cédigo: ao preencher esse campo com cédigo do usuario, o sistema preenche
automaticamente os campos nome (d) e e-mail (e);

d. Nome do usuario;

e E-mail do usuario;

f. Nova senha selecionada pelo usuario e porcentagem de complexidade da mesma;

g Confirmagéao da nova senha.
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5.8.1.2. Bibliografias

Ao acessar o menu Cadastros > Bibliografias, o sistema abre um sub-menu com as opgdes “Cursos” e
“Disciplinas”

Acervo Movimentacao Relatorios Cadastros v [O/IGTS Ajuda

Controle de acesso »

l Bibliografias >
Unidades

Cursos

Disciplinas

s ¢ui] ameg RINVANTITT

) nnlnnnnn

Usuarios

NHetodologia

Ao escolher a opgao cursos, pagina com a lista dos Cursos oferemdos pelo Centro Paula Souza. E possivel
filtrar os dados, especificando os pardmetros desejados.

Movimentacdo Relatérios Cadastros Opcoes
Cursos “« Q
Nome Sigla
Tipo Qualquer tipo X Disponivel em Qualquer unidade v Exibir todos os cursos? Exibir todos v

Buscar Cancelar

267 registros encontrados

Nome Sigla Tipo Ativo
Bacharelado em Andlise de Sistemas e Tecnologia da Informacao BASTI Superior de Tecnologia v
Ensino Médio Médio v
Especializacao em Automac&o com Dispositivos Moveis Especializacao v
Especializacao em Automacéo Predial Especializacao v
Especializacdo em Centro Cirlrgico e Instrumentacéo Cirirgica Especializacédo v
Especializacdo em Composicéo e Arranjo Especializacéo v
Especializacdo em Conservacao e Restauracao de Bens Iméveis Histdricos Especializacao v
Especializacao em Danca de Salao Especializacao v

Escolhendo a opc¢éao Disciplinas, o sistema exibira um relatério com as siglas e disciplinas atualmente
habilitadas pelo Centro Paula Souza, em suas unidades e o curso referente a disciplina.
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Disciplinas “ Q

211 registros encontrados

Sigla Nome Curso Ativo
ISW-009 Acessibilidade Tecnologia em Sistemas para Internet v
AAG-001 Administracao Geral Tecnologia em Gestao Empresarial

AAG-001 Administracao Geral Tecnologia em Analise e Desenvolvimento de Sistemas v
AAG-001 Administracao Geral Tecnologia em Producéo Industrial v
AAG-001 Administracdo Geral Tecnologia em Agronegécio v
BAA-001 Agricultura de Preciséo Tecnologia em Agronegdcio v
IAL 002 Algoritmos e Ldgica de Programacéo Tecnologia em Sistemas para Internet v
IAL-002 Algoritmos e Légica de Programacéo Tecnologia em Analise e Desenvolvimento de Sistemas v
CEI-100 Andlise de Investimentos Tecnologia em Gestao Empresarial v
CCF-001 Andlise Financeira Tecnologia em Agronegdcio v

1,2 3 4 5 6 7 8 9 10 >
BiblioCPS

5.8.2. Unidades
Ao acessar o menu Cadastros > Unidades, o sistema abre a pagina com a lista de Unidades de ensino
cadastradas no sistema.

Acervo Movimentacao Relatorios Cadastros v [0V Ajuda

Controle de acesso »

Bibliografias >
Unidades

Usuarios

TANENBAUM | WET

ES DE COMPUTAD
5' EDICAO

iy BOOCH
s RUMBAUGH
JACOBSON

TARNAT

A pagina de Unidades apresenta a lista de Unidades cadastradas e as opg¢des de filtrar os registros.
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b atorios Cadastros Opcdes BRI CaTALT| ﬂ

atec Taquaritinga

a‘ ades ; e

reg\stms encontr aa n g “
Codigo 4 Nome Nome completo Cidade Ativo
007 Etec Campinas - CAP Escola Técnica Conselheiro Antonio Prado Campinas v
019 Etec Taquaritinga Escola Técnica Dr. Adail Nunes da Silva Taquaritinga v
022 Fatec Taquaritinga Faculdade de Tecnologia de Taquaritinga Taquaritinga v
091 Etec Séo Carlos Escola Técnica Paulino Botelho Séo Carlos v
165 Etec Aracatuba Escola Técnica de Aracatuba Aracatuba s
7T Fatec Aracatuba Faculdade de Tecnologia Prof. Fernando Amaral de Almeida Prado Aracatuba v
182 Fatec Catanduva Faculdade de Tecnologia de Catanduva Catanduva v

m 1

a. Botao Voltar: retorna a pagina anterior;

b. Botao Filtrar registros: apresenta as opg¢des de filtro para serem aplicadas a listagem de
Unidades;

C. Quantidade de Unidades cadastradas no sistema;

d. Cddigo da Unidade de ensino;

e Nome da Unidade;

f. Nome completo da Unidade;

g Cidade da Unidade;

h Situagao Ativa (sim ou nao).

5.8.2.1. Filtrar Registros
Ao clicar no botao Filtrar registros, o sistema apresenta as opg¢des de filtro para serem aplicados a
listagem de Unidades.

Acervo Movimentagéo Relatérios Cadastros Opcdes Ajuda ‘! Aparecido Costa [

Fatec Taquaritinga [

Unidades “« Q

E Nome ' Bcidade v
Exibir todas as unidades? Apenas ativas 'a

Cancelar
7 regis trados.
Cadigo Nome Nome completo Cidade Ativo
007 Etec Campinas - CAP Escola Técnica Conselheiro Antonio Prado Campinas v

a. Filtrar pelo nome da unidade;

b. Filtrar pelo nome da cidade;

c. Exibir unidades ativas, inativas, ou todas.
d. Botdo buscar: aplica os filtros a listagem;
e. Cancela os filtros.

68



5.8.3. Usuarios
Ao acessar o menu Cadastros > Usuarios, o sistema abre a pagina com a lista de Usuarios cadastrados
no sistema.

Acervo Movimentacao Relatorios Cadastros v [eGT Ajuda

Controle de acesso »

Bibliografias >
Unidades

Usuarios

TANENBAUM | WET

ES DE COMPUTAD

iy BOOCH
s RUMBAUGH
JACOBSON

e T T

A pagina de Usuarios apresenta a lista de Usuarios cadastrados no sistema e as opgodes de filtrar os
registros, incluir, editar e excluir usuarios, e realizar empréstimo de documentos a um usuario
selecionado.
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Movi a 10 b 2latério c adastros d :0es e &' Ap?;e“dﬁ?ﬁ?

ﬂéﬁos “ a 5 incluir
-163 registros eng m “

Usudrio Tipo Ativo

Abner Santana Neves
Cadigo: 207.132.247 Aluno X

Abraao Rodrigues
Codigo: 204.112.091 Aluno X

Adailton Fernando Machado Soares
Cadigo: 208.243 281 Aluno X

Adalberto Soares Junior
Codigo: 208.243.190 Aluno X

Adalgisa Helena Floriano
Cadigo: 207.243.073 Aluno %

v
D

Adan Rodrigo dos Santos
Cédigo: 213.241.389 Aluno v

Adéo Edson Machado dos Santos
Caodigo: 212.243.426 Aluno v

Adauto Inocencio de Oliveira Junior
Codigo: 203.211.071 Aluno X

Adeilton Mendes Ribeiro
Codigo: 209.243.097 Aluno X

Adelaide de Jesus Dare
Codigo: 207.132.441 Aluno X

PesES}

o

Botao Voltar: retorna a pagina anterior;

b. Botéo Filtrar registros: apresenta as opg¢des de filtro para serem aplicadas a listagem de
Usuarios;

c. Botao Incluir Novo Usuario;

d. Botao empréstimo: permite realizar empréstimo para o usuario selecionado (somente usuarios
com a situagao Ativa);

e. Excluir usuario selecionado;

f. Quantidade de usuarios cadastrados no sistema;

g. Foto, nome completo e cddigo do usuério;

h. Tipo do Usuario (Aluno, Funcionario, Professor);

Situagao Ativa (sim ou nao);

5.8.3.1. Filtrar Registros
Ao clicar no botao Filtrar registros, o sistema apresenta as opg¢des de filtro para serem aplicados a
listagem de Usuérios.
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Acervo Movimentagéo Relatérios Cadastros Opcoes Ajuda

Usuarios “ Q 8§ mcir

Tipo  Todos g Exibir todos os usudrios?  Exibir todos 'ﬂ

Cancelar
4163 ncamrn

Usuario Tipo Ativo

@ Abner Santana Neves

Zdima-ART 400 AT

Aluno X

Filtrar pelo codigo do usuario;

Filtrar pelo nome do usuario;

Tipo do usuario (aluno, concluinte, funcionario, pés-graduando, professor);
Exibir apela unidades ativas, inativas, ou todas;

Bot&o buscar, aplica os filtros a listagem;

Cancela os filtros.

~0 Q00T

5.8.3.2. Incluir Novo Usuario
Na tela de usuarios ao clicar no botéo Incluir, o sistema apresenta a tela de inclusdo de um novo usuario

no sistema.

*—- Aparecido Costa

Fatec Taquaritinga

Acervo Movimentagdo Relat6rios Cadastros Opcoes Ajuda

Incluir Usuario “

Preencha os campos com os valores desejados.

Ativo Sim v
@ Cadigo Automatico> | Tipo  Néo definido v Unidade  Fatec Taquaritinga v
Nome TA Login
Senha E-mail
Data de nascimento Identidade Sexo Né&o informado v
Endereco TA CEP
Escolher arquivo Cidade =

Ao preencher os campos com os dados do novo usuario e clicar no botdo Salvar o sistema cadastra o
novo usuario no sistema. E possivel incluir os seguintes tipos de usuarios: Nao definido, Aluno,
Concluinte, Funcionario, P6s Graduando, Professor, Concluinte e P6s-graduando.

5.8.3.3. Editar Usuario

Na tela de Usuarios ao selecionar um usuario, o botao Incluir se transforma em Editar e clicando nesse
botdo o sistema abre a pagina para edicdo dos dados do usuario selecionado. Essa pagina é como a
de incluséo, porém ela ja abre com os dados preenchidos.
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Apa(ecidu CQsta ‘”—‘

Movimentacdo Relatérios Cadastros Opcoes Ajuda

Editar Usuario “ i

Preencha os campos com os valores desejados.

Ativo | Sim v
Cédigo 2 Tipo Professor v Unidade Fatec Taquaritinga X
Nome  Aparecido Doniseti da Costa T4 Login  doniseti
E-mail  apddcosta@gmail.com Data de nascimento
« / Identidade 18424064 Sexo  Naoinformado ¥
Remover atual Enderego A CEP
Escolher arquivo Cidade =

5.8.3.4. Excluir Usuario
Na tela de Usuarios ao selecionar um usuario e clicar no botao Excluir, o sistema abre uma janela para
se confirmar a excluséo.

Deseja realmente excluir este usuario?

Sim Nao ‘

5.9. Opg¢oes

5.9.1. Calendario

Ao acessar o menu Opcoes > Calendario, o sistema exibe o calendario anual da unidade.

72



Acervo Movimentacdo Relatdrios Cadastros Opcoes v [EVIGEY

[ Calendario

Configuracdes gerais

Configuracbes pessoais

TANENBAUM | WETHERAL
ES DE COMPUTAD

5' EDICAO

Iy BOOCH
44 s RUMBAUGH
JACOBSON

O calendario apresenta todos os meses do ano para que as datas importantes sejam assinaladas. E
possivel marcar uma data com um evento desejado (Feriado, Ponto Facultativo, Periodo N&o Letivo,
Aulas Canceladas) arrastando o botéo do tipo do evento sobre a data desejada e clicar em Salvar.

Calendario “« m

Escolha 0 ano e arraste os eventos para as datas desejadas.

Ano: 2016 v Tipo de evento: Feriado Ponto Facultativo Periodo Nao Letivo Aulas Canceladas

Janeiro de 2016 Fevereiro de 2016 Marco de 2016 Abril de 2016
D T Q 0 S S D T Q R S D S T 8 Q D S T D
1 2 1 2 3 4 5 6 1 2 3 4 5 1 2
4 5 6 7 8 9 8 9 10 1 12 13 7 8 9 10 1 12 4 5 6 7 8 9
1 12 13 14 15 16 15 16 17 18 19 20 14 15 16 17 18 19 1 12 13 14 15 16
18 19 20 21 22 23 22 23 24 25 26 27 21 22 23 24 (4254 (1426 18 19 20 21 2208 (#23
25 26 27 28 29 30 29 28 29 30 31 25 26 27 28 29 30
Maio de 2016 Junho de 2016 Julho de 2016 Agosto de 2016
D S T Q Q S S D S T Q Q S S D S T Q Q o S D S T e E
1 2 3 4 1 2 1 2 3 4 5 6
2 3 4 5 6 7 6 7 8 9 10 1 4 5 6 7 8 9 8 9 10 1 12 13
9 10 1 12 13 14 13 14 15 16 17 18 1 12 13 14 15 16 15 16 17 18 19 20
16 17 18 19 20 21 20 21 22 23 24 25 18 19 20 21 22 23 22 23 24 25 26 27
23 24 25 | 26 | 21 28 27 28 29 30 25 26 27 28 29 30 29 30 3
30 31

5.9.2. Configuracoes Gerais
Ao acessar o menu Opgdes > Configuragdes, o sistema abre a pagina com as opg¢des de configuragao
do sistema.

Acernvo Movimentacéo Relatérios Cadastros Opcoes v GVIGE] L-
Calendario
0 que vocé procura? exemplo: "machado di = Z
Configuracdes gerais

Configuracdes pessoais

_ [ e Java - Guia de Aprendiz _ .
T ——
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As opcbes de configuragdo do sistema s&o divididas em duas partes: gerais para a Unidade e

especificas para cada tipo de usuario. As opcdes sao:

* Dias para devolugéo (Domiciliar)

* Dias para devolugéo (Especial)

* Limite de empréstimos

* Dias de suspensao (Domiciliar)

* Dias de suspensao (Especial)

* Limite de renovacgdes geral

* Ajuda Renovacgbes pelo préprio usuario

* Contar sabados?

* Exigir senha no empréstimo?

* Exigir foto no empréstimo?

* Contar domingos?

* Exigir senha na renovacgéo?

* Contar feriados?

* Exigir ciéncia do regulamento?

Existe ainda uma serie de configuragbes divididas por perfil, que sao: Aluno, Concluinte, Funcionario,
Pd6s-Graduado e Professor. Cada um desses perfis possuem os seguintes parametros:

* Exigir ciéncia do regulamento?
* Exige ciéncia do regulamento?
* Limite de empréstimos

* Aplica-se penalidades?

* Exige foto no empréstimo?

Acervo Relatorios Cadastros

Movimentagso

Opgles Ajuda

Configuragoes “

Preencha os campos com os valores desejados para as configuracdes gerais da unidade

Dias para devolugao 7 Limite de empréstimos 3 Limite de renovagdes 3 = Dias de suspensao
Contar sabados? Nao Contar domingos? Nao b4 Contar feriados? Néo x
Exigir senha no empréstimo? Sim Exigir senha na renovacéo? Sim Exigir foto no empréstimo? Néo v Exigir ciéncia do regulamento? Nao v
Preencha os campos com a configuracées especificas para cada tipo de usuério
Tipo de usudrio Configuragées especificas
Dias para devolucdo 7 a Limite de empréstimos 3 Exige foto no empréstimo? Nao v Exige ciéncia do regulamento? Nao v
Aluno
Aplica-se penalidades?  Sim
Dias para devolucdo 15 e Limite de empréstimos 3 Exige foto no empréstimo? Nao v Exige ciéncia do regulamento? Nao v
Concluinte
Aplica-se penalidades?  Sim
Dias para devolucdo 30 s Limite de empréstimos 3 Exige foto no empréstimo? Nao v Exige ciéncia do regulamento? Nao v
Funcionario
Aplica-se penalidades?  Sim
Dias para devolugdo 26 - Limite de empréstimos 3 Exige foto no empréstimo? Nao v Exige ciéncia do regulamento? Sim v
Pés-graduando
Aplica-se penalidades?  Sim v
Dias para devolugédo 30 i Limite de empréstimos 6 Exige foto no empréstimo? Néo v Exige ciéncia do regulamento? Nao v
Professor
Aplica-se penalidades? Nio v
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5.9.2. Configuracoes Pessoais

Ao acessar o menu Opgbes > Configuragbes Pessoais, o sistema abre a pagina com as opgdes de
configuragdes pessoais do sistema para o usuario.

Acervo Movimentacdo Relatdrios Cadastros Opcbes ¥ Ajuda L-

Calendario
0 que vocé procura? exemplo: "machado df - .
Configuracées gerais

Configuracdes pessoais

_ . Java - Guia de Aprendiz
T T—

As opcgdes de alteragbes das configuragdes séo atualizagcdo do e-mail de contato e preferéncias de
notificagbes por e-mail.

‘Z/" BiblioCeeteps

- 1 GOVERNO DO ESTADO
Fatec Taquaritinga Centro Paura Souza "DE S0 PAULO
Movimentacdo Relatérios Cadastros Opcoes
Configuragdes pessoais “ m

Informe suas configuracdes pessoais conforme desejado Dicas para alteracé@o das configuracoes

E-mail para contato

paiolifilho@ig.com.br . < s
Sempre mantenha seu e-mail atualizado, este € o
mecanismo de comunicacéo utilizado pelos
funcionarios das bibliotecas e pelo proprio sistema
mario filho para Ihe manter informado.

Login de acesso

Forneca um e-mail valido! Caso o e-mail ndo seja
valido, vocé néo recebera avisos, nao podera

v/ Desejo receber noticias e informacdes gerais sobre o sistema. realizar reservas e nem mesmo recuperar sua
senha caso se esqueca.

Recebimento de notificagbes por e-mail

v/ Desejo receber um comprovante toda vez que realizar um empréstimo.
Configure suas preferéncias de notificacbes por
e-mail, para que vocé receba apenas os tipos de
mensagem que mais se adequarem as suas
necessidades.

v Desejo ser sobre minhas devolucdes pré para evitar atrasos

5.10. Ajuda

5.10.1. Manual

Ao acessar o menu Ajuda > Manual, o sistema apresenta, em pdf, o manual do sistema Biblioceeteps
para consulta.

Acervo Movimentacéo Relatérios Cadastros Opgoes Ajuda ¥

Manual
‘lo que vocé procura? exemplo: "machado de assis" Verme.,...

MANUAL

BIBLIOCE

waw.biiblioceer

CENTRO PAULA SOUZA
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6. Help Desk

O sistema BiblioCeeteps conta com uma equipe a disposicdo para a resolugdo de eventuais
dificuldades que os usuarios possam encontrar. Para a abertura de chamados, € necessario que o
usuario cadastrado no sistema (Aluno, Professor ou funcionario) acesse o novo sistema de HelpDesk
do Centro Paula Souza. Esse sistema é baseado na Web, portanto, qualquer computador ligado na
internet podera ser usado para trabalhar no HelpDesk.

O endereco do Sistema é http://helpdesk.cps.sp.gov.br/

O login e senha sao os mesmos utilizados no WebSAl.

O sistema de HelpDesk permite anexar documentos como evidéncias, que possam expressar melhor
e ajudar na melhoria das agdes a serem tomadas. Os documentos poderdo ser Word, Excel, PDF,
Imagens entre outros.

Para os documentos escaneados tais como fotos, observar o pardmetro de densidade do
escaneamento. E recomendavel utilizar o pardmetro de 200 X 200 DPI (densidade por polegada).
Esse procedimento fara com que a arquivo seja de menor tamanho facilitando e agilizando o upload.
O limite do tamanho de um arquivo € de 20MB. Naturalmente esse numero € bastante alto. O
adequado é que os arquivos sejam inferiores a 400KB.

Nao existe limite de arquivos para o upload.

6.1. Gerando solicitacoes

1. Digite seu usuario e senha do WebSai e clique em entrar:

CenTro PAuLA Souza

O PUBLICA PROFISSIONAL

Inicio Chamados

Autenticacao

E-mail |vanessa.asprino@cemropau]asou

Senha | .........

¥ Entrar
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2. Clique em chamados:

lnICIo

Inicio

Inicio

3. Adicionar novo item

Centro PauLa Souza

'COMPETENCIA EM EDUCAGAO PUBLICA PROFISSIONAL |

Inicio Chamados

Inicio > Chamados

Chamados

@icionar Novo Item)

| Chamados Abertos (0) ‘ Meus Chamados (0) ‘ Chamados Concluidos (8) |

ID Nome Assunto

A hd

No records to display.
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4. Preencha os dados com a sua solicitagao e clique em salvar.

Centro PAuLa Souza

O PUBLIC

Inicio Chamados Respostas Padrdo Cadastros ~

Inicio > Chamados > Novo item

Novo Chamado

& Voltar [ Saiar

Solicitante  \VANESSA SANTOS ASPRINO |

E-mail vanessa.asprino@centropaulasouza.sp.gov.br ]

Telefone  [11-33243795 ]

Unidade -- Selecione -- |l
Sstema | -- Selecione -- v
Tipo | -- Selecione -- v
Assunto

Mensagem

Anexo(s) ... | Procurar



5. Selecione sua unidade e em seguida o sistema Biblioteca.

Unidade | Fatec Sertdozinho v

Etec José Martimiano da Silva - Ribeirdo Preto

Fatec Sertdozinho

Etec José Martimiano da Silva - EE Prof. Sebastido Fernandes
Palma - Ribeirdo Preto

Sistema | Biblioteca J

6. Escolha a opgédo mais indicada referente ao tipo de solicitagao.
Tipo ‘ v
Devolugdo -

Suspensdo

Importagdo de dado de usuario

Cadastro de novo usuario

Alteragdo de perfil

7. Defina o titulo da mensagem e descreva de forma clara e objetiva as dificuldades encontradas,
inserindo evidéncias se necessario. Quando terminar, clique em salvar e aguarde a resolugéo

do problema.

Assuntc

Mensagem

Anexo(s) ... Procurar
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8. Para verificar se a sua solicitagao ja foi atendida, acesse a opgdo chamados. Nessa sesséo o
usuario podera acompanhar o andamento de sua solicitacdo, bem como complementar as

"
informacgdes. Para isso, basta clicar sobre o icone destinado a edicdo do chamado ¢ .

R\ GOYERNO DO ESTADO
\=SAOPAULO
Paula Souza

Inicio Chamados

Seja bem-vindo, CARLOS DANILO GAIOLI EUZEBIO (Sair
Chamados

o Adicionar Novo Item

I('L dos Abertos (1) | CF dos Concluidos (0)

D Nome Assunto Unidade Data de Criagio Sistema
# @ 16600 CARLOS DANILO GAIOLI EUZEBIO teste de abertura de chamado Fatec Sertsozinho 13/09/2016 085001 Biblioteca

o\
Ao clicar sobre o icone ¢ o usuério podera incluir novos fatos que nos ajude a solucionar a dificuldade
relatada, conforme a figura abaixo.

=\ GOYERNO DO ESTADO
Nt
\=SAO PAULO
nt
Paula Souza

Inicio Chamados

Seja bem-vindo, CARLOS DANILO GAIOLI EUZEBIO (Sair

Editar Item: Chamado 16600

Assunto: teste de abertura de chamado

Dados Chamado [ Dados Pessoais

Sistema Biblioteca Unidade Fatec Sert3ozinho

Status . Aberto Nome CARLOS DANILO GAIOLI EUZEBIO
Déta de Criagdo 13/09'/2?15 08:50:01 Email carlos.danilo@uol.com.br

'I:npo Empréstimo Telefone 16-36108374

ljlltima Mensagem 13/09/2016 08:50:01 Enderego IP 200.144.13.66

Ultima Resposta 13/09/2016 08:50:01

Membro Designado

Prioridade

Histérico de Mensagens

13/09/2016 08:50:01 CARLOS DANILO GAIOLI EUZEBIO
teste de abertura de chamado

Anexos

Nova Mensagem

PR W= Wi R R HParagraphSt.”' Font Name 'IRealu.'H@ B 7 U abe

/ Design | <> HTML € Preview

 Postar ¥ Cancelar
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9. Para saber se o seu atendimento foi concluido, clique na guia chamados concluidos.

COYIANO DO 1STADO

Inicio Chamados

Saje bem-vindo, CARLOS DANRO GAXOU EUZESIO [Sak)
Chamados

i Adconar Nowo ltem

Cramados Abertos (1) [l Chamados Condiuides (0)

0 Nome Assunto Uredade Data de Cragho Sstemas
X T Y X X

/. @ 16600 CARLOS DANLO GNOU EUZERO teste de abertura de chamado Fatec Sertbozmhs 13/09/2016 035001 Babotecs
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